
 

คูม่อืสำ	หรับ
ประช	ชน



องคก์ารบรหิารสว่น
ตำาบลโนนคณู

อำ	เภอคอนสาร  จังหวดั
ชยัภมูิ

คำ	นำ	
พระร	ชบญัญัตกิ	รอำ	นวยคว	มสะดวกในก	รพจิ	รณ	อนุญ	ต

ของท	งร	ชก	ร พ.ศ. 2558 ม	ตร	 7 ไดก้ำ	หนดให ้“ในกรณีทีม่กีฎหม	ย
กำ	หนดใหก้	รกระทำ	ใดจะตอ้งไดรั้บอนุญ	ต ผูอ้นุญ	ตจะตอ้ง จัดทำ	คูม่อื
สำ	หรับประช	ชน” โดยมเีป้	หม	ยเพือ่อำ	นวยคว	มสะดวกแกป่ระช	ชนละ
ระยะเวล	ของประช	ชน                     เพิม่ประสทิธภิ	พในก	รใหบ้รกิ	ร
ของภ	ครัฐสร	้งใหเ้กดิคว	มโปรง่ใสในก	รปฏบิตัริ	ชก	รลดก	รใชด้ลุยพนิจิ
ของเจ	้หน	้ทีเ่ปิดเผยขัน้ตอนระยะเวล	ใหป้ระช	ขนทร	บ

ดงันัน้เพือ่ใหป้ระช	ขนเข	้ใจและทร	บขัน้ตอนก	รตดิตอ่ร	ชก	ร
ไดอ้ย	่งถกูตอ้งและเกดิผลสมัฤทธิต์	มเจตน	รมยข์องพระร	ชบญัญัตกิ	ร
อำ	นวยคว	มสะดวกในก	รพจิ	รณ	อนุญ	ตของท	งร	ชก	ร พ.ศ. 2558 
องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู อำ	เภอคอนส	ร จังหวดัชยัภมู ิจงึไดจั้ดทำ	
คูม่อืสำ	หรับประช	ชนขึน้เพือ่เป็นในท	งในก	รตดิตอ่กบัองคก์	รบรหิ	รสว่น
ตำ	บลโนนคณูตอ่ไป

องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
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ส	รบญั

   เรือ่ง หน	้
  คำ	นำ	 ก
  ส	รบญั ข

  ก	รขอขอ้มลูข	่วส	รท	งร	ชก	ร          1

  ก	รรับเรือ่งร	วรอ้งเรยีน รอ้งทกุข์ 2

  ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีคว	มพกิ	ร 3

  ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีผูอ้	ยุ 4

  ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรค
ภมูคิุม้กนับกพรอ่ง 5

  ก	รรับสมัครเด็กเพือ่เข	้เรยีนในศนูยพั์ฒน	เด็กเล็ก 6

  ก	รชว่ยเหลอืและบรรเท	ส	ธ	รณภยั 7

  ขออนุญ	ตประกอบกจิก	รทีเ่ป็นอนัตร	ยตอ่สขุภ	พ 8

  ก	รจัดเก็บภ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง (1) 10

  ก	รจัดเก็บภ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง (2) 11

  ก	รจัดเก็บภ	ษีป้	ย 13

  ก	รจดทะเบยีนพ	ณชิย์ 15

  ก	รรับรองสิง่ปลกูสร	้ง 18

  ก	รขออนุญ	ตจำ	หน่	ยสนิค	้ในทีห่รอืท	งส	ธ	รณะและตอ่ใบ
อนุญ	ตฯ 19

  ก	รขออนุญ	ตขดุดนิถมดนิ 20

  ก	รออกใบอนุญ	ตกอ่สร	้งอ	ค	ร/รือ้ถอน/ดดัแปลง/เคลือ่นย	้ย 22

  ก	รออกหนังสอืรับรองก	รแจง้และใบอนุญ	ตจัดตัง้สถ	นที่ 24

ข



จำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นทีส่ะสมอ	ห	ร
  และตอ่อ	ยหุนังสอืรับรองก	รแจง้และใบอนุญ	ตฯ
  ก	รออกใบอนุญ	ตจัดตัง้ตล	ด และตอ่อ	ยใุบอนุญ	ตฯ 26

 
 

ก	รขอขอ้มลูข	่วส	รท	งร	ชก	ร

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รขอขอ้มลูข	่วส	รท	งร	ชก	ร 
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ สำ	นักปลดั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  สำ	นักปลดั
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร  ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ

ต	มพระร	ชบญัญัตขิอ้มลูข	่วส	รของท	งร	ชก	ร พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เป็นกฎหม	ยทีร่องรับ“สทิธไิดรู้”้ 
ของประช	ชนในก	รรับรูข้อ้มลูข	่วส	รของร	ชก	รทีอ่ยูใ่นคว	มครอบครอง
ของหน่วยง	นของรัฐและกำ	หนดหน	้ที ่ของหน่วยง	นของรัฐและเจ	้หน	้ที่
ของรัฐใหป้ฏบิตัติ	ม โดยเปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็นขอ้ยกเวน้ องคก์	ร
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บรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู อำ	เภอคอนส	ร จังหวดัชยัภมู ิมศีนูยข์อ้มลูข	่วส	ร
ไวบ้รกิ	รใหแ้กป่ระช	ขนส	ม	รถเข	้ดขูอ้มลูข	่วส	รไดใ้นวนัทำ	ก	รโดยมผีู ้
ทีม่คีว	มประสงคข์อขอ้มลูข	่วส	รส	ม	รถยืน่คำ	รอ้งขอขอ้มลูข	่วส	รไดท้ี่
สำ	นักปลดั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู 

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะระยะเวล	ที่

ใช ้

1.กรอกคำ	รอ้งต	มแบบขอขอ้มลูข	่วส	ร ๕ น	ที

2.ยืน่คำ	รอ้งขอขอ้มลูข	่วส	ร ๑ น	ที

3.เสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัช	เพือ่อนุมัตสิัง่ก	ร ๑๐ น	ที

4.สง่เรือ่งใหห้น่วยง	นทีเ่กีย่วขอ้งดำ	เนนิก	รเพือ่
คน้ห	ขอ้มลู

- ชีแ้จงเหตผุลขอ้มลูทีเ่ปิดเผยไดแ้ละไมไ่ด ้

- รับเอกส	ร คดัถ	่ยสำ	เน	/รับรองสำ	เน	ถกูตอ้ง และ
ชำ	ระค	่ธรรมเนยีม (กองคลงั)

๑๕ น	ที
๑๕ น	ที
๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชน จำ	นวน ๑ ฉบบั
๒. แบบฟอรม์คำ	รอ้งขอขอ้มลูข	่วส	รของท	งร	ชก	ร จำ	นวน ๑ 
ฉบบั

ค	่ธรรมเนยีม
สำ	เน	เอกส	ร A ๔ ฉบบัละ ๑ บ	ท
ค	่รับรองสำ	เน	ถกูตอ้ง A ๔ ฉบบัละ ๕ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตขิอ้มลูข	่วส	รของท	งร	ชก	ร พ.ศ. ๒๕๔๐



ก	รรับเรือ่งร	วรอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์ 

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร  ก	รรับเรือ่งร	วรอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  สำ	นักปลดั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร  วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  สำ	นักปลดั
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร  ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์ 044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ก	รรอ้งเรยีนรอ้งทกุข ์เป็นเรือ่งทีป่ระช	ชนขอใหช้ว่ยเหลอื 

แกไ้ข บรรเท	คว	มเดอืดรอ้น หรอื ตรวจสอขอ้เท็จจรงิ อนัเนือ่งม	จ	กก	ร
ไดรั้บคว	มเดอืดรอ้น คว	มไมเ่ป็นธรรม หรอื พบเห็นก	รกระทำ	 ผดิกฎหม	ย
และรวมถงึคว	มขดัแยง้ระหว	่งประช	ชนกบัประช	ชน วธิกี	รยืน่เรือ่งก	ร
รอ้งทกุขข์อง องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู ส	ม	รถยืน่หนังสอืไดท้ี่

๑. สำ	นักปลดั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
๒. ตูรั้บฟังคว	มคดิเห็น
๓ . เวทปีระช	คม
๔. เว็บไซด ์www.nonkoon.go.th
๕. ท	งไปรษณีย ์องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู หมูท่ี ่3 ตำ	บลโนน

คณู อำ	เภอคอนส	ร จังหวดัชยัภมูิ

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ที่

ใช ้

๑.รับเรือ่งร	วรอ้งเรยีนทกุข ์ผ	่นชอ่งท	งดงันี้

   ๑.๑ ยืน่เอกส	รดว้ยตนเอง

   ๑.๒ ตูแ้สดงคว	มคดิเห็น

   ๑.๓ เว็บไซดข์ององคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู ที ่
www.nonkoon.go.th

   ๑.๔ เวทปีระช	คม

๕ – ๑๐
น	ที
๑ วนั
๑ วนั
๑ วนั

๑ – ๒ วนั
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๒.แจง้เรือ่งไปยังหน่วยง	นผูรั้บผดิชอบ

๓.เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบขอ้เท็จจรงิ ณ สถ	นทีท่ีก่อ่ใหเ้กดิ
ปัญห	ขอ้รอ้งเรยีน รอ้งทกุข์

๒ – ๓ น	ที

๔.ร	ยง	นผูบ้รหิ	รเพือ่แตง่ตัง้คณะกรรมก	รตรวจสอบขอ้
เท็จจรงิ

๓ – ๕
วนั

๕.ประชมุคณะกรรมก	ร/ผูเ้กีย่วขอ้ง เพือ่ห	แนวท	งแกไ้ข
ปัญห	

๓ – ๕
วนั

๖.แจง้ใหผู้ป้ระกอบก	รดำ	เนนิก	รแกไ้ขต	มคำ	แนะนำ	ของ
เจ	้หน	้ที่

๓ – ๕
วนั

๗.ตอบกลบัผูร้อ้งเรยีน รอ้งทกุข์ ๗ – ๑๕ วนั

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ    ภ	พถ	่ย สถ	นที/่เหตทุีร่อ้งเรยีน รอ้ง
ทกุข ์(ถ	้ม)ี

ค	่ธรรมเนยีม  ไมเ่สยีค	่ธรรมเนยีม

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
-พระร	ชกฤษฎกี	 ว	่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกี	รบรหิ	รกจิก	รบ	้นเมอืงทีด่ ี
พ.ศ. 2546 แกไ้ขเพิม่เตมิฉบบัที ่2 พ.ศ.2562
-แนวท	งหนังสอืกรมสงเสรมิก	รปกครองทองถิน่ ที ่มท   0801.4/ว 49 ลง
วนัที ่31 สงิห	คม 2563 และหนังสอืกระทรวงมห	ดไทย ดวนทีส่ดุ ที ่มท 
0313.1/ว 831 ลงวนัที ่26 มนี	คม 2545

ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีคว	มพกิ	ร

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีคว	มพกิ	ร
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ กองสวสัดกิ	รและสงัคม องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บล
โนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร  วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  ง	นพัฒน	ชมุชน หอ้งสวสัดกิ	รและ
สงัคม
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร  ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762
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หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ภ	ยในเดอืนพฤศจกิ	ยนของทกุปีใหผู้พ้กิ	รหรอืผูแ้ทนโดยชอบ

ธรรมของผูพ้กิ	รม	ลงทะเบยีน และยืน่คำ	ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีคว	มพกิ	ร ซึง่
ผูพ้กิ	รจะไดรั้บเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีคว	มพกิ	รในปีงบประม	ณ ถัดไป

คณุสมบตัขิองผูม้สีทิธรัิบเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีคว	มพกิ	ร
๑.มสีญัช	ตไิทย
๒.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่ในคว	มอปุก	ระของสถ	นสงเคร	ะหข์องรัฐ
๓.มบีตัรประจำ	ตวัคนพกิ	รต	มกฎหม	ยว	่ดว้ยก	รสง่เสรมิคณุภ	พ

ชวีติคนพกิ	ร
๔.มภีมูลิำ	เน	อยูใ่นเขตตำ	บลโนนคณู ต	มทะเบยีนบ	้น

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	

ทีใ่ช ้

๑.เขยีนคำ	รอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูพ้กิ	ร 5 น	ที

๒.ตรวจสอบเอกส	ร 3 น	ที

๓.บนัทกึขอ้มลู 5 น	ที

ประก	ศร	ยชือ่ผูม้สีทิธรัิบเบีย้ยังชพีผูพ้กิ	ร (ทกุวนัที ่๑ ของเดอืนถัดไป)

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจำ	ตวัผูพ้กิ	ร พรอ้มสำ	เน	  จำ	นวน ๑ ชดุ
๒.บตัรประจำ	ตวัประช	ชน (ในกรณีเป็นเด็กใชส้ตูบิตัร) พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน
๑ ชดุ
๓.ทะเบยีนบ	้นฉบบัจรงิ พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ
๔.สมดุบญัชเีงนิฝ	กธน	ค	ร (ธกส.) กรณีโอนเงนิเข	้บญัชี จำ	นวน
๑ ชดุ
๕.หนังสอืมอบอำ	น	จ กรณีใหผู้อ้ืน่ดำ	เนนิก	รแทน
(กรณีผูอ้ืน่ยืน่คำ	ขอแทนผูพ้กิ	ร ใชห้ลกัฐ	นของผูย้ืน่คำ	ขอแทนต	มขอ้ ๑ 
และ ๒ ดว้ย)

ค	่ธรรมเนยีม    ไมเ่สยีค	่ธรรมเนยีม

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 



ระเบยีบกระทรวงมห	ดไทยว	่ดว้ยหลกัเกณฑก์	รจ	่ยเงนิเบีย้คว	มพกิ	ร
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่2)
พ.ศ.2553 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิจนถงึฉบบัที ่4 พ.ศ.2562

ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีผูส้งูอ	ยุ

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีผูส้งูอ	ย ุ
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ กองสวสัดกิ	รและสงัคม องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บล
โนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร ง	นพัฒน	ชมุชน หอ้งสวสัดกิ	รและ
สงัคม
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
หลกัเกณฑก์	รขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอ	ย ุโดยผูส้งูอ	ยหุรอื

ผูแ้ทนม	ยืน่คำ	ขอขึน้ทะเบยีนภ	ยในเดอืนพฤศจกิ	ยนของทกุปี
คณุสมบตัขิองผูม้สีทิธรัิบเบีย้ยังชพีผูส้งูอ	ยุ
๑.มสีญัช	ตไิทย 
๒.มอี	ย ุ๖๐ ปีบรบิรูณ์ขึน้ไป 
๓.มภีมูลิำ	เน	อยูใ่นเขตตำ	บลโนนคณู ต	มทะเบยีนบ	้น
๔.ไมเ่ป็นผูท้ีไ่ดรั้บสวสัดกิ	รหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจ	กหน่วยง	น

ของรัฐ รัฐวสิ	หกจิ หรอืเทศบ	ล อบต. ไดแ้กผู่รั้บเงนิบำ	เหน็จเบีย้บำ	น	ญ
พเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอ	ยทุีอ่ยูใ่นสถ	นสงเคร	ะหข์อง
รัฐ   หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูท้ีไ่ดรั้บเงนิเดอืนค	่ตอบแทนร	ยได ้
ประจำ	หรอืผลประโยชนต์อบแทนอย	่งอืน่ที ่ รัฐหรอืองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจำ	ยกเวน้ผูพ้กิ	รและผูป่้วยเอดสต์	มระเบยีบกระทรวง
มห	ดไทยว	่  ดว้ยก	รจ	่ยเงนิสงเคร	ะหเ์พือ่ก	รยังชพีขององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่พ.ศ.๒๕๕๘ก	รยืน่เอกส	รขอรับเงนิ    สงเคร	ะหเ์บีย้ยังชพีผูส้งู
อ	ย ุกำ	หนดใหผู้ส้งูอ	ยรุ	ยใหม ่(๕๙ ปีบรบิรูณ์ เกดิระหว	่งวนัที ่1 ตลุ	คม 
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ถงึ 30 กันย	ยน)  ม	ขึน้ทะเบยีนภ	ยในเดอืนพฤศจกิ	ยนของทุกปีโดยมสีทิธรัิบ
เงนิในเดอืนตุล	คมของปีงบประม	ณถัดไป

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	

ทีใ่ช ้

๑.เขยีนคำ	รอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูส้งูอ	ยุ ๓ น	ที

๒.ตรวจสอบเอกส	ร ๓ น	ที

๓.บนัทกึขอ้มลู ๓ น	ที

ประก	ศร	ยชือ่ผูม้สีทิธรัิบเบีย้ยังชพีผูส้งูอ	ย ุ(ทกุวนัที ่๑ ของเดอืนถัด
ไป)

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจำ	ตวัประช	ชน พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ
๒.ทะเบยีนบ	้นฉบบัจรงิ พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ
๓.สมดุบญัชเีงนิฝ	กธน	ค	ร (ธกส.) พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ (กรณีโอน
เงนิเข	้บญัช)ี
๔.หนังสอืมอบอำ	น	จกรณีใหผู้อ้ืน่ดำ	เนนิก	รแทน 
(กรณีผูอ้ืน่ยืน่คำ	ขอแทนผูส้งูอ	ย ุใชห้ลกัฐ	นของผูย้ืน่คำ	ขอแทนต	มขอ้ ๑ 
และ ๒ ดว้ย)

ค	่ธรรมเนยีม     ไมเ่สยีค	่ธรรมเนยีม

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ระเบยีบกระทรวงมห	ดไทยว	่ดว้ยหลกัเกณฑก์	รจ	่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอ	ยุ
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
พ.ศ. 2566

ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรคภมูคิุม้กนับกพรอ่ง

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคร	ะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรค
ภมูคิุม้กนับกพรอ่ง
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ กองสวสัดกิ	รและสงัคม องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บล
โนนครู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร     วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
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สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร   ง	นพัฒน	ชมุชน หอ้งสวสัดกิ	รและ
สงัคม 
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
หลกัเกณฑก์	รขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูป่้วยเอดสห์รอืโรค

ภมูคิุม้กนับกพรอ่ง คอืผูป่้วยทีแ่พทยไ์ดรั้บรอง และทำ	ก	รวนิจิฉัยแลว้และมี
ชือ่ในเโดยส	ม	รถยืน่เอกส	รไดด้ว้ยตนเองหรอืมอบอำ	น	จ  ใหผู้อ้ืน่แทน
ไดโ้ดยส	ม	รถขึน้ทะเบยีนรับเบีย้ยังชพีผูป่้วยเอดสไ์ดท้ีส่ำ	นักง	นองคก์	ร
บรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู ทุกวันทำ	ก	รเมือ่เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบคุณสมบัตแิละ
เสนอผูบ้รหิ	รเพือ่อนุมัตผูิข้ ึน้ทะเบยีนจะไดรั้บเบีย้ยังชพีในเดอืนถัดไป

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.เขยีนคำ	รอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูป่้วยเอดส์ ๓ น	ที

๒.ตรวจสอบเอกส	ร ๓ น	ที

๓.ออกตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ ๕ น	ที

๔.บนัทกึเสนอผูบ้งัคบับญัช	 (ภ	ยในวนัที่
๑๕ ของเดอืนที่

ขอ)

๕.บนัทกึขอ้มลู ๓ น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจำ	ตวัประช	ชน พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ
๒.ทะเบยีนบ	้นฉบบัจรงิ พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ
๓.สมดุบญัชเีงนิฝ	กธน	ค	ร (ธกส.) พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ชดุ (กรณี
ประสงครั์บเงนิผ	่นบญัชธีน	ค	ร)
๔.ใบรับรองแพทยซ์ ึง่ออกโดยสถ	นพย	บ	ลของรัฐ (แพทยต์อ้งระบวุ	่เป็นผู ้
ตดิเชือ้เอดส)์
๕.หนังสอืมอบอำ	น	จ กรณีใหผู้อ้ืน่ดำ	เนนิก	รแทน 
(กรณีผูอ้ืน่ยืน่คำ	ขอแทนผูพ้กิ	ร ใชห้ลกัฐ	นของผูย้ืน่คำ	ขอแทนต	มขอ้ ๑ 
และ ๒ ดว้ย)



ค	่ธรรมเนยีม ไมเ่สยีค	่ธรรมเนยีม

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ระเบยีบกระทรวงมห	ดไทยว	่ ดว้ยก	รจ	่ยเงนิสงเคร	ะหเ์พือ่ก	รยังชพีของ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.๒๕ 48

ก	รรับสมัครเด็กเพือ่เข	้เรยีนในศนูยพั์ฒน	เด็กเล็ก

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รรับสมัครเด็กเพือ่เข	้เรยีนในศนูยพั์ฒน	เด็กเล็ก
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  กองก	รศกึษ	ศ	สน	และวฒันธรรม องคก์	รบรหิ	ร
สว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร   กองก	รศกึษ	/ศนูยพั์ฒน	เด็กเล็ก 
องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู 
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
๑.เด็กทีส่มัครตอ้งมภีมูลิำ	เน	หรอือ	ศยัอยูใ่นเขตตำ	บลโนนคณู และพืน้ที่
ใกลเ้คยีง
๒.เด็กทีส่มัครตอ้งมอี	ยคุรบ ๒ปี - ๕ ปีบรบิรูณ์
๓.เด็กทีส่มัครตอ้งเป็นเด็กมสีขุภ	พร	่งก	ยแข็งแรงไมเ่ป็นโรคตดิตอ่ร	้ยแรง
หรอืโรคอืน่ๆ ทีท่ำ	ใหเ้ป็นอุปสรรคต่อก	รเรยีน

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.กรอกขอ้มลูใบสมัคร ๓ น	ที

๒.เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบเอกส	รหลกัฐ	น ๒ น	ที

๓.บนัทกึขอ้มลู ๕ น	ที
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ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑.ใบสมัครของศนูยพั์ฒน	เด็กเล็กฯ ทีก่รอกขอ้คว	มสมบรูณ์แลว้
๒.ทะเบยีนบ	้น (ฉบบัจรงิ) พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ฉบบั
๓.สตูบิตัร (ฉบบัจรงิ) พรอ้มสำ	เน	 จำ	นวน ๑ ฉบบั
๔.รปูถ	่ย ขน	ด ๑ นิว้ จำ	นวน ๓ ใบ
๕.ตอ้งนำ	เด็กม	แสดงตนในวนัยืน่ใบสมัคร
๖.สมดุบนัทกึสขุภ	พหรอืใบรับรองแพทย์

ค	่ธรรมเนยีม    ไมม่คี	่ธรรมเนยีม

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ม	ตรฐ	นก	รดำ	เนนิง	นศนูยพั์ฒน	เด็กเล็กขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2559



ก	รชว่ยเหลอืและบรรเท	ส	ธ	รณภยั

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รชว่ยเหลอืและบรรเท	ส	ธ	รณภยั
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ   ง	นป้องกนัและบรรเท	ส	ธ	รณภยั สำ	นักปลดั
องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   ทกุวนั ตลอด ๒๔ ชัว่โมง
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  ๑. องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู 
อำ	เภอคอนส	ร จังหวดัชยัภมูิ

   ๒. วทิยสุือ่ส	ร  
   ๓.กูช้พีกูภ้ยั โทร 1669 โทร 087-2169358
   4.ง	นป้องกนัส	ยตรงดบัเพลงิ โทร 094-
6968244

ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร  ทกุวนั ตลอด ๒๔ ชัว่โมง

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ต	มพระร	ชบญัญัตป้ิองกนัและบรรเท	ส	ธ	รณภยั พ.ศ. ๒ 550 

ใหอ้งคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู มหีน	้ทีรั่กษ	คว	มสงบและเรยีบรอ้ย
และป้องกนัและบรรเท	ส	ธ	รณภยั “ส	ธ	รณภยั”หม	ยคว	มว	่ อคัคภียั 
ว	ตภยั อทุกภยั ภยัแลง้ โรคระบ	ดในมนุษย ์โรคระบ	ดสตัว ์นำ้	 ก	รระบ	ด
ของศตัรพูชืตลอดจนภยัอืน่ ๆ อนัมผีลกระทบตอ่ส	ธ	รณชนไมว่	่จะเกดิจ	ก
ธรรมช	ตหิรอืม ีผูท้ำ	ใหเ้กดิขึน้ อบุตัเิหตหุรอืเหตอุืน่ใดซึง่กอ่ใหเ้กดิอนัตร	ย
แกร่	่งก	ยประช	ชนหรอืคว	มเสยีห	ยแกท่รัพยส์นิของประช	ชน องคก์	ร
บรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู เป็นหน่วยง	นของรัฐ มหีน	้ทีใ่หค้ว	มชว่ยเหลอื
บรรเท	ส	ธ	รณภยั ดงันัน้ เมือ่เกดิเหตสุ	ธ	รณภยัขึน้ประช	ชนในพืน้ที่
ส	ม	รถ แจง้เหตดุงักล	่วไดท้ี ่องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.รับแจง้เหตสุ	ธ	รณภยั (ออกปฏบิตังิ	นทันท)ี ๕ น	ที

๒.ร	ยง	นผูบ้งัคบับญัช	(ใหค้ว	มชว่ยเหลอืทันท)ี ๕ น	ที

๓.ประส	นหน่วยทีเ่กีย่วขอ้ง ๑๐ น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
ภ	พถ	่ย (กรณีไมใ่ชก่รณีฉุกเฉนิ)
 
ค	่ธรรมเนยีม   ไมม่คี	่ธรรมเนยีม
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กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ต	มพระร	ชบญัญัตป้ิองกนัและบรรเท	ส	ธ	รณภยั พ.ศ. 2550

 

 

ขออนุญ	ตประกอบกจิก	รทีเ่ป็นอนัตร	ยตอ่สขุภ	พ

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ขออนุญ	ตประกอบกจิก	รทีเ่ป็นอนัตร	ยตอ่สขุภ	พ 
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ   กองส	ธ	รณสขุและสิง่แวดลอ้ม องคก์	รบรหิ	ร
สว่นตำ	บลโนนคณู 
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  ง	นส	ธ	รณสขุ
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	รและเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
๑. สถ	นประกอบกจิก	รตอ้งตอ้งอยูห่	่งจ	กชมุชนวดั ศ	สน	 

สถ	น โบร	ณสถ	น โรงเรยีน สถ	บนัก	รศกึษ	 โรงพย	บ	ลหรอืสถ	นทีอ่ืน่
ต	มกฎหม	ยว	่ดว้ยโรงง	นและกฎหม	ยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้นีใ้นกรณีทีส่ถ	น
ประกอบก	รทีไ่มเ่ข	้ข	่ยเป็นโรงง	น สถ	นประกอบก	รนัน้ จะตอ้งมสีภ	พที่
ตัง้ต	มที ่เจ	้หน	้ทีพ่นักง	นทอ้งถิน่ โดยคำ	แนะนำ	ของพนักง	นส	ธ	รณสขุ
ประก	ศ กำ	หนดโดยคำ	นงึถงึลกัษณะ และประเภทของก	รประกอบกจิก	ร
ของสถ	นประกอบกจิก	ร นัน้ ๆ ซึง่อ	จกอ่ใหเ้กดิอนัตร	ยตอ่สขุภ	พ 
อน	มัยของประช	ชนหรอืกอ่เหตรุำ	ค	ญดว้ย

๒. สถ	นประกอบกจิก	รใดทีก่	รประกอบกจิก	รอ	จกอ่ใหเ้กดิ
มลพษิท	งเสยีงหรอืคว	มสัน่สะเทอืน มลพษิท	งอ	ก	ศ มลพษิท	งนำ้	 
ของเสยีอนัตร	ยหรอืมกี	รใชส้	รเคมหีรอืวตัถอุนัตร	ย จะตอ้งดำ	เนนิก	ร
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ควบคมุและป้องกนัมใิหเ้กดิผลกระทบจนเป็นเหตรุำ	ค	ญหรอืเป็นอนัตร	ยตอ่
สขุภ	พของคนง	น  และผูอ้	ศยับรเิวณใกลเ้คยีง

๓. ในก	รออกใบอนุญ	ตเจ	้พนักง	นทอ้งถิน่อ	จกำ	หนดเงือ่นไข
โดยเฉพ	ะใหผู้รั้บใบอนุญ	ต ปฏบิตัเิพือ่ป้องกนัอนัตร	ยตอ่สขุภ	พของ
ส	ธ	รณชนเพิม่เตมิจ	กทีก่ำ	หนดไวโ้ดยท่ัวไปก็ได ้

๔. ใบอนุญ	ตใชไ้ดส้ำ	หรับกจิก	รประเภทเดยีวและสำ	หรับสถ	น
ทีแ่หง่เดยีว

๕. ใบอนุญ	ตทีอ่อกให ้มอี	ย ุ๑ ปี นับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญ	ต
และใหใ้ชไ้ดเ้พยีงในเขตอำ	น	จของ องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู 
เท	่นัน้

๖. ก	รขอตอ่อ	ยใุบอนุญ	ตจะตอ้งยืน่คำ	ขอกอ่นใบอนุญ	ตสิน้
อ	ยเุมือ่ไดย้ืน่คำ	ขอพรอ้มกบั   เสยีค	่ธรรมเนยีมแลว้ ใหป้ระกอบกจิก	รตอ่
ไปไดจ้นกว	่เจ	้พนักง	นทอ้งถิน่จะสงัไมต่อ่อ	ยใุบอนุญ	ต

๗. ผูไ้ดรั้บใบอนุญ	ตตอ้งแสดงใบอนุญ	ตไวโ้ดยเปิดเผยและ
เห็นไดง้	่ย ณ สถ	นทีป่ระกอบกจิก	ร ตลอดเวล	ทีป่ระกอบกจิก	ร

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

1.ผูข้ออนุญ	ตยืน่คำ	ขออนุญ	ตฯ พรอ้มเอกส	ร ๑๕ น	ที

2.เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบเอกส	ร/หลกัฐ	น ๓๐ น	ที

3.เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบขอ้เท็จจรงิ ณ สถ	นประกอบ
ก	ร

๑ วนั

4.เจ	้พนักง	นส	ธ	รณสขุหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหม	ย
ออกใบอนุญ	ต

๑๐ น	ที

5.ชำ	ระค	่ธรรมเนยีม (ง	นจัดเก็บร	ยได ้กองคลงั) ๑๐ น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชน/ข	้ร	ชก	ร/พนักง	น

รัฐวสิ	หกจิ
๒. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น
๓. สำ	เน	หนังสอืรับรองก	รจดทะเบยีนบรษัิทหรอืห	้งหุน้สว่น

จำ	กดักรณีเป็นนติบิคุคล



๔.หนังสอืมอบอำ	น	จพรอ้มสำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนและ
สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นทีรั่บรองคว	มถกูตอ้งของผูม้อบอำ	น	จและผูรั้บมอบ
อำ	น	จ (กรณีผูข้อใบอนุญ	ตไมส่	ม	รถยืน่คำ	ขอไดด้ว้ยตนเอง)

๕. สำ	เน	ใบอนุญ	ตต	มกฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
๖. ใบอนุญ	ตฉบบัจรงิกรณีตอ่อ	ยใุบอนุญ	ต
๗.  เอกส	รแจง้ก	รแจง้คว	มตอ่สถ	นตีำ	รวจ (กรณีสญูห	ยหรอื

ถกูทำ	ล	ย)
๘.  ใบอนุญ	ตเดมิ/หนังสอืรับรองแจง้เดมิ (กรณีชำ	รดุในส	ระ

สำ	คญั)
๙. แผนทีแ่สดงบรเิวณสถ	นทีป่ระกอบกจิก	ร
๑๐. อืน่ ๆ ต	มทีเ่จ	้พนักง	นทอ้งถิน่เห็นสมควร

ค	่ธรรมเนยีม
อตัร	ค	่ธรรมเนยีมท	้ยขอ้บญัญัตอิงคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู 

เรือ่ง กจิก	รทีเ่ป็นอนัตร	ยตอ่สขุภ	พ พ.ศ.๒๕๕๕

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ต	มพระร	ชบญัญัตกิ	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕
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ก	รจัดเก็บภ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง (1)

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รจัดเก็บภ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  ง	นจัดเก็บร	ยได ้กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่น
ตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร    ๑. รับชำ	ระภ	ษีที ่กองคลงั องคก์	ร
บรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู

     ๒. ออกบรกิ	รต	มแผนภ	ษีทีก่ำ	หนด
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รชำ	ระภ	ษี
ภ	ษีทีจั่ดเก็บจ	กเจ	้ของทีด่นิต	มร	ค	ป	นกล	งทีด่นิและต	ม

บญัชอีตัร	ภ	ษีบำ	รงุทอ้งทีท่ีด่นิ  ทีต่อ้งเสยีภ	ษีบำ	รงุทอ้งที ่ไดแ้ก ่ทีด่นิที่
เป็นของบคุคลหรอืคณะบคุคลไมว่	่จะเป็นบคุคลธรรมด	หรอืนติบิคุคลซึง่ มี
กรรมสทิธใินทีด่นิ หรอืครอบครอง อยูใ่นทีด่นิทีไ่มเ่ป็นกรรมสทิธขิ ์องเอกชน
ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภ	ษีบำ	รงุทอ้งที ่ไดแ้ก ่พืน้ทีด่นิ และพืน้ทีท่ีเ่ป็นภเูข	หรอืทีม่ี
นำ้	ดว้ย โดยไมเ่ป็นทีด่นิทีเ่จ	้ของทีด่นิไดรั้บก	รยกเวน้ภ	ษีหรอื อยูใ่น
เกณฑล์ดหยอ่น

ขัน้ตอนและระยะก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/คำ	นวณภ	ษี/ตรวจสอบ/ประเมนิ
ภ	ษี/แจง้ประเมนิภ	ษี (ระยะเวล	 ๕ น	ท/ีร	ย)

๕ น	ที

๒.รับชำ	ระภ	ษี/ออกใบเสร็จรับเงนิ 5 น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑.สำ	เน	โฉนดทีด่นิ นส.๓ หรอื นส.๓ก
๒. สำ	เน	บตัรประช	ชน
๓.สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น
๔.หนังสอืมอบอำ	น	จ (กรณีใหผู้อ้ืน่ทำ	ก	รแทน)
๕.ใบเสร็จรับเงนิปีทีแ่ลว้ (ถ	้ม)ี

ก	รยืน่อทุธรณ์
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ผูม้หีน	้ทีเ่สยีภ	ษีบำ	รงุทอ้งทีไ่ดรั้บแจง้ก	รประเมนิแลว้ ถ	้เห็น
ว	่ไมถ่กูตอ้งใหย้ืน่คำ	รอ้งอทุธรณ์ตอ่ พนักง	นเจ	้หน	้ทีต่	มแบบ ภ.บ.ท.๑๒
ภ	ยใน ๓๐ วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ก	รประเมนิ 

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบก	รยืน่อทุธรณ์
๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนังสอืแจง้ก	รประเมนิ)
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนังสอืขออทุธรณ์ก	รตรี	ค	ป	นกล	งทีด่นิหรอืก	ร
ประเมนิภ	ษีบำ	รงุทอ้งที)่
๓. สำ	เน	บตัรประช	ชน 
๔. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น

ค	่ธรรมเนยีม
อตัร	ภ	ษี ไรล่ะ ๔ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง พระร	ชบญัญัตภิ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง พ.ศ.2562
ก	รจัดเก็บภ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง (2)

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รจัดเก็บภ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง 
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  ง	นจัดเก็บร	ยได ้กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่น
ตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร 
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร    ๑. รับชำ	ระภ	ษีที ่กองคลงั องคก์	ร
บรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู

     ๒. ออกบรกิ	รต	มแผนภ	ษีทีก่ำ	หนด
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รชำ	ระภ	ษี
ภ	ษีทีจั่ดเก็บจ	กโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสร	้งอย	่งอืน่ ๆกบัทีท่ีใ่ช ้

ประโยชนอ์ย	่งตอ่เนือ่งไปกบัโรงเรอืน หรอืส ิง่ปลกูสร	้งนัน้ทรัพยส์นิทีต่อ้ง
เสยีภ	ษีโรงเรอืนและทีด่นิ ไดแ้ก ่โรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสร	้ง และ ทีด่นิซ ึง่ใช ้
ตอ่เนือ่งกบัโรงเรอืนและสิง่ปลกูสร	้งนัน้ และในปีทีผ่	่นม	ไดม้กี	รใช ้
ประโยชนใ์นทรัพยส์นินัน้ เชน่ ใหเ้ช	่ ใชเ้ป็นทีท่ำ	ก	ร ค	้ข	ย ทีไ่วส้นิค	้ ที่
ประกอบอตุส	หกรรม ใหญ้	ต ิบดิ	 ม	รด	บตุร หรอืผูอ้ืน่ อยูอ่	ศยั หรอืใช ้
ประกอบกจิก	รอืน่ ๆ เพือ่ห	ร	ยไดแ้ละไมเ่ข	้ขอ้ยกเวน้ต	มกฎหม	ย

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
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ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/คำ	นวณภ	ษี/ตรวจสอบ/ประเมนิ
ภ	ษี/แจง้ประเมนิภ	ษี 

๕ น	ท/ีร	ย

๒.รับชำ	ระภ	ษี/ออกใบเสร็จรับเงนิ ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ หรอืเอกส	รหลกัฐ	นทีต่อ้งใช ้
๑.สำ	เน	บตัรประช	ชน
๒.สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น
๓.สญัญ	เช	่กรณีเช	่
๔.แผนทีต่ัง้พอสงัเขป
๕.สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นพ	ณชิย ์(ถ	้ม)ี
๖.หนังสอืมอบอำ	น	จ (กรณีไมส่	ม	รถตดิตอ่ดว้ยตนเองได)้

ก	รยืน่อทุธรณ์
เมือ่ผูรั้บก	รประเมนิไดรั้บใบแจง้ก	รประเมนิค	่ภ	ษีแลว้ ไม่

พอใจในก	รประเมนิค	่ภ	ษีใหย้ืน่คำ	 รอ้งขอใหพ้จิ	รณ	ก	รประเมนิค	่ภ	ษี
ใหมภ่	ยใน ๑๕ วนันับตัง้แตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ก	รประเมนิภ	ษี (ภ.ร.ด.๘)

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบก	รยืน่อทุธรณ์
๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจง้ร	ยก	รประเมนิภ	ษีโรงเรอืนและทีด่นิ)
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คำ	รอ้งขอใหพ้จิ	รณ	ก	รประเมนิภ	ษีโรงเรอืนและทีด่นิ)
๓. สำ	เน	บตัรประช	ชน
๔. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น๖

ค	่ธรรมเนยีม  
อตัร	ภ	ษีขึน้อยูก่บัพืน้ทีท่ีใ่ชป้ระโยชนใ์นก	รประกอบกจิก	รใน

เขตตำ	บลโนนคณูต	มทีอ่งคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณูกำ	หนดไว ้

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตภิ	ษีทีด่นิและสิง่ปลกูสร	้ง พ.ศ.2562
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ก	รจัดเก็บภ	ษีป้	ย

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รจัดเก็บภ	ษีป้	ย 
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ   ง	นจัดเก็บร	ยได ้กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่น
ตำ	บลโนนคณู 
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร     ๑. รับชำ	ระภ	ษีที ่ง	นจัดเก็บร	ยได ้
หอ้งกองคลงั 

      ๒. ออกบรกิ	รต	มแผนภ	ษีทีก่ำ	หนด
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร    ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รชำ	ระภ	ษี
ต	มพระร	ชบญัญัตภิ	ษีป้	ย พ.ศ.๒๕๑๐ กำ	หนดใหผู้เ้ป็น

เจ	้ของป้	ย ยืน่แบบแสดงร	ยก	รเพือ่ เสยีภ	ษีป้	ย ตัง้แตว่นัที ่๑ มกร	คม 
ถงึสิน้เดอืนมนี	คม ณ ทีท่ำ	ก	รองคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู  ก	ร
กำ	หนดชำ	ระภ	ษี นับจ	ก ไดรั้บก	รแจง้ก	รประเมนิภ	ยใน ๑๕ วนั กรณีทีม่ี
ก	รประเมนิภ	ษีป้	ย ตัง้แต ่๓,๐๐๐ บ	ท เป็นตน้ไป ผูเ้สยีภ	ษีส	ม	รถผอ่น
ชำ	ระเป็นงวด ๆ เท	่ ๆ กนัไดแ้ตต่อ้งยืน่คำ	ขอผอ่นชำ	ระกอ่นครบกำ	หนด 
เวล	ทีต่อ้งชำ	ระ ภ	ษี ก	รชำ	ระภ	ษีเกนิกำ	หนดเวล	 หรอืยืน่แบบเกนิ
กำ	หนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ต	มกฎหม	ยกำ	หนด ก	ร ประเมนิภ	ษีป้	ย ต	ม
หลกัเกณฑท์ีก่ำ	หนดไวใ้นกฎกระทรวง ฉบบัที ่๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕)

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/คำ	นวณภ	ษี/ตรวจสอบ/ประเมนิ
ภ	ษี/แจง้ประเมนิภ	ษี (ระยะเวล	 ๕ น	ท/ีร	ย)

๕ น	ที

๒.รับชำ	ระภ	ษี/ออกใบเสร็จรับเงนิ ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบ
๑. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น
๒. สำ	เน	บตัรประช	ชน
๓. สญัญ	เช	่ (กรณีเช	่)
๔. แผนทีต่ัง้พอสงัเขป
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๕. สำ	เน	ทะเบยีนพ	ณชิย ์(ถ	้ม)ี
๖. หนังสอืมอบอ˚	น	จ (กรณีมอบอ˚	น	จ)
๗. ร	ยละเอยีดเกีย่วกบัป้	ย ลกัษณะขอ้คว	ม และขน	ดรปูร	่งของป้	ย

ก	รยืน่อทุธรณ์
ผูม้หีน	้ทีเ่สยีภ	ษีป้	ยไดรั้บแจง้ก	รประเมนิแลว้ ถ	้เห็นว	่ไมถ่กู

ตอ้งใหย้ืน่คำ	รอ้งอทุธรณ์ตอ่ พนักง	นเจ	้หน	้ทีต่	มแบบ ภ.ป.๔ ภ	ยใน ๓๐
วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บก	รแจง้ก	รประเมนิ

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบก	รยืน่อทุธรณ์
๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสอืแจง้ก	รประเมนิภ	ษีป้	ย)
๒.แบบ ภ.ป.๔ (หนังสอือทุธรณ์ก	รประเมนิภ	ษีป้	ย)
๓.สำ	เน	บตัรประช	ชน   
๔. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น

ค	่ธรรมเนยีมอตัร	ภ	ษี
ฐ	นภ	ษีและอตัร	 คอืเนือ้ทีข่องป้	ยและประเภทของป้	ยรวมกนั

ถ	้เป็นป้	ยทีม่ขีอบเขตกำ	หนดได ้ก	รคำ	นวณพืน้ทีป้่	ยใหเ้อ	สว่นกว	้งทีส่ดุ
คณูดว้ยสว่นย	วทีส่ดุเป็นขอบเขตของป้	ยถ	้เป็นป้	ยทีไ่มม่ขีอบเขตกำ	หนด
ไดใ้หถ้อืเอ	ตวัอกัษร ภ	พ หรอืเครือ่งหม	ยทีอ่ยูร่มิสดุเป็นขอบเขตสำ	หรับ
กำ	หนดสว่นทีก่ว	้งทีส่ดุและย	วทีส่ดุ แลว้คำ	นวณเป็นต	ร	งเซนตเิมตร เศษ
ของ ๕๐๐ ต	ร	งเซนตเิมตรถ	้เกนิครึง่ให ้นับเป็น ๕๐๐ เซนตเิมตร ถ	้ตำ	่
กว	่ปัดทิง้ ประกอบกบัประเภทของป้	ยคำ	นวณ เป็นค	่ภ	ษีป้	ยทีต่อ้งชำ	ระ
โดยกำ	หนดอตัร	ภ	ษีป้	ยดงันี้

(๑) ป้	ยทีม่อีกัษรไทยลว้น คดิอตัร	 ๓ บ	ท ตอ่ ๕๐๐ ต	ร	ง
เซนตเิมตร

(๒) ป้	ยทีม่อีกัษรไทยปนกบัอกัษรต	่งประเทศและหรอืปนกบัภ	พ 
และหรอืเครือ่งหม	ยอืน่ใหค้ดิ          อตัร	 ๒๐ บ	ท ตอ่ ๕๐๐ ต	ร	ง
เซนตเิมตร

(๓) ป้	ยดงัตอ่ไปนีใ้หค้ดิอตัร	 ๔๐ บ	ท ตอ่ ๕๐๐ ต	ร	วเซนตเิมตร 
(ก) ป้	ยทีไ่มม่อีกัษรไทย ไมว่	่จะมภี	พหรอืเครือ่งหม	ยใด หรอืไม่

(ข) ป้	ยทีม่อีกัษรไทยบ	งสว่น หรอืทังหมดอยูใ่ตห้รอืตำ	่กว	่อกัษรต	่ง
ประเทศ

(๔) ป้	ยทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่	ย ขอ้คว	ม ภ	พ หรอื
เครือ่งหม	ยบ	งสว่น ในป้	ยทีไ่ดเ้สยีภ	ษี         แลว้ อนัเป็นเหตใุหต้อ้งเสยี
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ภ	ษี ป้	ยเพิม่ขึน้ ใหค้ดิอตัร	ต	ม (๑) (๒) หรอื (๓) แลว้แตก่รณี และให ้เสยี
เฉพ	ะจำ	นวนเงนิภ	ษีทีเ่พิม่ข ึน้

(๕) ป้	ยทกุประเภทเมือ่คำ	นวณพืน้ทีข่องป้	ยแลว้ถ	้มอีตัร	ทีต่อ้งเสยี
ภ	ษีตำ	่กว	่ป้	ยละ ๒๐๐ บ	ท           ให ้เสยีภ	ษีป้	ยละ ๒๐๐ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง ต	มพระร	ชบญัญัตภิ	ษีป้	ย พ.ศ.๒๕๑๐



ก	รจดทะเบยีนพ	ณชิย์

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รจดทะเบยีนพ	ณชิย ์
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  ง	นจัดเก็บร	ยได ้กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่น
ตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร   รับจดทะเบยีนพ	ณชิยท์ีง่	นจัดเก็บ
ร	ยได ้
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รจดทะเบยีนพ	ณชิย์
พ	ณชิยกจิ หม	ยถงึ กจิก	รในท	งอตุส	หกรรม หตัถกรรม 

พ	ณชิยกรรม ก	รบรกิ	ร หรอืกจิก	รอย	่งอืน่ทีเ่ป็นก	รค	้ วตัถปุระสงคข์อง
ก	รจดทะเบยีนพ	ณชิย ์เพือ่ประโยชน ์ในก	รรวบ รวม สถติแิละทร	บ หลกั
ฐ	นของผูป้ระกอบพ	ณชิยก์จิทีถ่กูตอ้งเชือ่ถอืได ้เพือ่ประโยชน ์ในก	ร
ควบคมุ และสง่เสรมิด	้นก	รพ	ณชิยแ์ละก	รอตุส	หกรรม รวมทัง้เป็นก	ร 
สง่เสรมิเศรษฐกจิของประเทศใหก้	้วหน	้ยิง่ขึน้ ผูป้ระกอบกจิส	ม	รถใชเ้ป็น
หลกัฐ	นในท	งก	รค	้ได ้

ขัน้ตอนและระยะก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑.กรอกแบบคำ	ขอ/ตรวจสอบหลกัฐ	น ๕ น	ที

๒. ออกใบทะเบยีนพ	ณชิย์ ๕ น	ที

๓. ออกใบเสร็จ/ชำ	ระค	่ธรรมเนยีม ๕ น	ที

๔. ลงทะเบยีนคมุ ๓ น	ที

เอกสำ	รประกอบคำ	จดทะเบยีนพ	ณชิย ์(ตัง้ใหม)่ 
๑. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชน/ทะเบยีนบ	้นของเจ	้ของหรอืผูจั้ดก	ร
๒. หนังสอืใหค้ว	มยนิยอมใหใ้ชส้ถ	นทีต่ัง้สำ	นักง	นใหญ่
๓.สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นทีแ่สดงใหเ้ห็นว	่ผูใ้หค้ว	มยนิยอมเป็นเจ	้บ	้นหรอืผู ้
ขอเลขทีบ่	้นหรอืสำ	เน	สญัญ	เช	่หรอืเอกส	รสทิธอิย	่งอืน่ ทีผู่เ้ป็นเจ	้ของ
กรรมสทิธิใ์หค้ว	มยนิยอม (กรณีเช	่ชว่งตอ้งแนบสญัญ	เช	่ชว่ง)
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๔. แผนทีแ่สดงทีต่ัง้สำ	นักง	นแหง่ใหญแ่ละสถ	นทีส่ำ	คญับรเิวณใกลเ้คยีง
โดยสงัเขป
๕. หนังสอืมอบอำ	น	จ/สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัผูรั้บมอบอำ	น	จ (ถ	้ม)ี
๖. กรณีประกอบพ	ณชิยก์จิก	รข	ยหรอืใหเ้ช	่ แผน่ซดี ีแถบบนัทกึ วดีทัีศน์
ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศนร์ะบบ ดจิทิัล เฉพ	ะทีเ่กีย่วกบัก	รบนัเทงิใหส้ง่สำ	เน	
หนังสอือนุญ	ตหรอืหนังสอืรับรองใหเ้ป็นผูจ้ำ	หน่	ย หรอืใหเ้ช	่ สนิค	้ดงั
กล	่วจ	กเจ	้ขอลขิสทิธิอ์งสนิค	้ทีข่	ยหรอืใหเ้ช	่หรอืสำ	เน	ใบเสร็จรับเงนิ
ต	มประมวลรัษฎ	กรหรอืหลกัฐ	นก	รซือ้ข	ยจ	กต	่งประเทศ
๗. กรณีประกอบพ	ณชิยกจิก	รค	้อญัมณี หรอืเครือ่งประดบัซึง่ประดบัดว้ย
อญัมณี ตอ้งดำ	เนนิก	รและให ้สง่เอกส	รเพิม่เตมิ ดงันี้

๗.๑ตรวจสอบและเรยีกหลกัฐ	นแสดงจำ	นวนเงนิทอนโดยเชญิผู ้
ประกอบพ	ณชิยกจิม	ใหข้อ้เท็จจรงิ ของแหลง่ทีม่	 ของเงนิทอน หรอื
ชีแ้จงเป็นหนังสอื พรอ้มแนบหลกัฐ	นดงักล	่วแทนก็ได ้

๗.๒ หลกัฐ	นหรอืหนังสอืชีแ้จงก	รประกอบอ	ชพีหุน้สว่นจำ	พวกไม่
จำ	กดัคว	มรับผดิกรรมก	รผูม้อีำ	น	จของ     ห	้งหุน้สว่นหรอืบรษัิทแลว้แต่
กรณี
๘. กรณีเป็นห	้งหุน้สว่นส	มัญ คณะบคุคลหรอืกจิก	รรว่มค	้ ใหแ้นบหนังสอื
สญัญ	จัดตัง้ห	้งหุน้สว่นส	มัญ คณะบคุคลหรอืกจิก	รรว่มค	้
๙. กรณีเป็นวสิ	หกจิชมุชน ใหแ้นบสำ	เน	ใบสำ	คญัแสดงก	รจดทะเบยีน
วสิ	หกจิชมุชน
๑๐. กรณีเป็นนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ต	มกฎหม	ยต	่งประเทศใหแ้นบเอกส	รเพิม่
เตมิ

๑๐.๑สำ	เน	เอกส	รแสดงก	รจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลซึง่มรี	ยก	ร
เกีย่วกบัชือ่ วตัถทุีป่ระสงค ์ทนุทีต่ัง้สำ	นักง	นร	ยชือ่กรรมก	ร และอำ	น	จ
กรรมก	ร 
 ๑๐.๒ หนังสอืแตง่ตัง้ผูรั้บผดิชอบดำ	เนนิกจิก	รในประเทศ

๑๐.๓ ใบอนุญ	ตทำ	ง	นของผูรั้บผดิชอบดำ	เนนิกจิก	รในประเทศ 
(กรณีเป็นบคุคลต	่งด	้ว)

๑๐.๔ ใบอนุญ	ตประกอบธรุกจิของคนต	่งด	้ว หรอืหนังสอืรับรองก	ร
ใชส้ทิธติ	มสนธสิญัญ	 (ถ	้ม)ี
 ๑๑. กรณีเป็นห	้งหุน้สว่นจดทะเบยีน บรษัิทจำ	กดัและบรษัิทมห	ชนจำ	กดั 
ใหแ้นบสำ	เน	หนังสอื รับรองก	รจดทะเบยีนทีร่ะบวุตัถปุระสงคต์	มทีข่อจด
ทะเบยีน
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๑๒. กรณีเป็นก	รประกอบก	รพ	ณชิยอ์เิล็กทรอนกิสใ์หส้ง่เอกส	รเพิม่เตมิ 
คอืร	ยละเอยีดเกีย่วกบั เว็บไซดท์ีใ่ชใ้นก	รประกอบกจิก	ร (ถ	้มหีล	ยเว็บ
ไซด ์ใหก้รอกเว็บไซดล์ะ ๑ แผน่)

เอกส	รประกอบคำ	จดทะเบยีนพ	ณชิย ์(เปลีย่นแปลงร	ยก	ร) เอกส	รหรอื
หลกัฐ	นทีต่อ้งก	รใช ้
๑. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวั/ทะเบยีนบ	้นของเจ	้ของหรอืผูจั้ดก	ร ต	มแตก่รณี
๒. ใบทะเบยีนพ	ณชิย์
๓. สำ	เน	หลกัฐ	นทีต่ัง้สำ	นักง	นแหง่ใหญ ่(ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิม่เตมิทีต่ัง้
สำ	นักง	นแหง่ใหญ)่ ไดแ้ก่

๓.๑ หนังสอืใหค้ว	มยนิยอมใหใ้ชส้ถ	นทีต่ัง้สำ	นักง	นแหง่ใหม่
๓.๒ สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นทีแ่สดงใหเ้ห็นว	่ผูใ้หค้ว	มยนิยอมเป็นเจ	้

บ	้น หรอืผูข้อเลขทีบ่	้นหรอืสำ	เน	 สญัญ	เช	่โดยมผีูใ้หค้ว	มยนิยอมเป็นผู ้
เช	่

๓.๓ แผนทีแ่สดงทีต่ัง้สำ	นักง	นแหง่ใหมแ่ละสถ	นทีส่ำ	คญับรเิวณใกล ้
เคยีงโดยสงัเขป
๔. หนังสอืมอบอำ	น	จ/สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัผูรั้บมอบอำ	น	จ (ถ	้ม)ี
๕. สญัญ	หรอืขอ้ตกลงแกไ้ขของห	้งหุน้สว่นส	มัญคณะบคุคล หรอืกจิก	ร
รว่มค	้
๖. สำ	เน	หนังสอืแตง่ตัง้ผูรั้บผดิชอบในประเทศไทย (กรณีนติบิคุคลต	่ง
ประเทศขอเปลีย่นแปลงผูจั้ดก	ร ส	ข	ในประเทศไทย
๗. สำ	เน	หนังสอืรับรองก	รจดทะเบยีนของห	้งหุน้สว่นหรอืบรษัิท (กรณี
ห	้งหุน้สว่นหรอืบรษัิท)
๘.กรณีประกอบพ	ณชิยกจิก	รข	ยหรอืใหเ้ช	่ แผน่ซดี ีแถบบนัทกึ แผน่
วดีทัีศน ์ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศน ์ระบบดจิทัิลเฉพ	ะทีเ่กีย่วกบัก	รบนัเทงิ ให ้
สง่สำ	เน	หนังสอือนุญ	ต หรอืใหส้ง่หนังสอืรับรองใหเ้ป็น ผูจ้ำ	หน่	ยหรอืให ้
เช	่สนิค	้ดงักล	่วจ	กเจ	้ของ ลขิสทิธิข์องสนิค	้ทีข่	ยหรอืใหเ้ช	่ หรอื
สำ	เน	ใบเสร็จรับเงนิ ต	มประมวลรัษฎ	กรหรอืหลกัฐ	นก	รซือ้ข	ยจ	กต	่ง
ประเทศ
๙. กรณีประกอบพ	ณชิยกจิก	รค	้อญัมณี หรอืเครือ่งประดบัซึง่ประดบัดว้ย
อญัมณีตอ้งดำ	เนนิก	รและให ้สง่เอกส	รเพิม่เตมิ ดงันี้

๙.๑ ตรวจสอบและเรยีกหลกัฐ	นแสดงจำ	นวนเงนิทอนโดยเชญิผู ้
ประกอบพ	ณชิยกจิม	ให ้ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่	ของเงนิทอน หรอืชีแ้จง
เป็นหนังสอื พรอ้มแนบหลกัฐ	นหรอืดงักล	่วแทน ก็ได ้



๙.๒ หลกัฐ	นหรอืหนังสอืชีแ้จงก	รประกอบอ	ชพีหุน้สว่นจำ	พวกไม่
จำ	กดัคว	มรับผดิหรอืกรรก	ร ผูม้อีำ	น	จของห	้งหุน้สว่นหรอืบรษัิทแลว้แต่
กรณี 

เอกส	รประกอบคำ	จดทะเบยีนเลกิประกอบพ	ณชิยก์จิ 
๑. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัของเจ	้ของหรอืผูจั้ดก	รต	มแตก่รณี
๒. ใบทะเบยีนพ	ณชิย์
๓. สำ	เน	สญัญ	หรอืขอ้ตกลงของผูเ้ป็นหุน้สว่นทกุคนใหเ้ลกิ ห	้งหุน้สว่น 
คณะบคุคลหรอืกจิก	รรว่มค	้
๔. สำ	เน	หนังสอืรับรองก	รจดทะเบยีนเลกิของห	้งหุน้สว่นหรอืบรษัิท
๕. หนังสอืมอบอำ	น	จ/สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัผูรั้บมอบ (ถ	้ม)ี
๖. สำ	เน	ใบมรณะบตัรของผูป้ระกอบพ	ณชิยก์จิ (ถ	้ม)ี
๗. สำ	เน	หลกัฐ	นแสดงก	รเป็นท	ย	ท (ถ	้ม)ี
๘.  หนังสอืรับฝ	กบญัชแีละเอกส	รประกอบก	รบญัช ี (กรณีเป็นนติบิคุคลที่
ตัง้ต	มกฎหม	ยต	่งประเทศ)
๙.  สำ	เน	เอกส	รก	รสงัเลกิประกอบกจิก	รในประเทศ  (กรณีเป็นนติบิคุคล
ทีต่ัง้ต	มกฎหม	ยต	่งประเทศ)

ค	่ธรรมเนยีมค	่จดทะเบยีนพ	ณชิย์
๑. จดทะเบยีนพ	ณชิย ์ ๕๐ บ	ท
๒. จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงร	ยก	ร  ครัง้ละ ๒๐ บ	ท
๓. จดทะเบยีนเลกิประกอบพ	ณชิยกจิ  ๒๐ บ	ท
๔. ใบแทนใบทะเบยีนพ	ณชิย ์ฉบบัละ  ๒๐ บ	ท
๕. ตรวจดเูอกส	รเกีย่วกบัทะเบยีน ครัง้ละ ๒๐ บ	ท
๖. รับรองสำ	เน	เอกส	ร ฉบบัละ ๓๐ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตทิะเบยีนพ	ณชิย ์พ.ศ.2549
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ก	รรับรองสิง่ปลกูสร	้ง

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รรับรองสิง่ปลกูสร	้ง 
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  กองช	่ง องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร์ ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  กองช	่ง
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762 

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ก	รรับรองกรรมสทิธสิ ิง่ปลกูสร	้งในทีด่นิเป็นคว	มประสงคข์อง

ธน	ค	รทีใ่หอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ออกหนังสอื รับรองกรรมสทิธิส์ ิง่
ปลกูสร	้งใหก้บัผูข้อกูเ้งนิจ	กธน	ค	ร เพือ่ประกอบก	รพจิ	รณ	เงนิกู ้
ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร

ขัน้ตอน ระยะเวล	ทีใ่ช ้

๑. ผูข้ออนุญ	ตยืน่คำ	รอ้ง/พรอ้มหลกัฐ	น ๕ น	ที

๒. เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบเอกส	ร ๑ วนั

๓. ตรวจสอบสถ	นที่ ๑ วนั

๔. ออกหนังสอืรับรอง ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบ 
๑. สำ	เน	บตัรประช	ชน ๑ ฉบบั
๒. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น ๑ ฉบบั
๓. สำ	เน	โฉนดทีด่นิ/น.ส.๓/อืน่ ๆ

อตัร	ค	่ธรรมเนยีม   ไมม่คี	่ธรรมเนยีม

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตคิวบคมุอ	ค	ร พ.ศ.2522 และ ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่ 2) 
พ.ศ. 2535
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ก	รขออนุญ	ตจำ	หน่	ยสนิค	้ในทีห่รอืท	งส	ธ	รณะและตอ่ใบอนุญ	ตฯ

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รขออนุญ	ตจำ	หน่	ยสนิค	้ในทีห่รอืท	งส	ธ	รณะและ
ตอ่ใบอนุญ	ตฯ
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ   กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร   กองคลงั
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร  ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐– ๑๖.๓๐ น
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ผูใ้ดมคีว	มประสงคจ์ะจำ	หน่	ยสนิค	้ทีห่รอืต	มพระร	ชบญัญัติ

ก	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕   ม	ตร	 ๔ “ทีห่รอืท	งส	ธ	รณะ”หม	ยคว	ม
ว	่ สถ	นทีห่รอืท	งซึง่มใิชข่องเอกชน และประช	ชนส	ม	รถ ใชป้ระโยชน ์
หรอืใชส้ญัจรได ้ม	ตร	 ๔๑ เจ	้พนักง	นทอ้งถิน่มหีน	้ทีค่วบคมุดแูล ทีห่รอื
ท	งส	ธ	รณะ เพือ่ประโยชน ์ใชส้อยของประช	ชนทั่วไป ห	้มมใิหผู้ใ้ด
จำ	หน่	ยสนิค	้ในทีห่รอืท	งส	ธ	รณะ ไมว่	่เป็นก	ร จำ	หน่	ยโดย ลกัษณะ
วธิจัีดว	งสนิค	้ในทีห่นึง่ทีใ่ด เป็นปกตหิรอืเรข่	ย เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญ	ต
จ	กเจ	้พนักง	นเจ	้หน	้ทีท่อ้งถิน่ รวมทัง้ขอ้บญัญัตอิงคก์	รบรหิ	รสว่น
ตำ	บลโนนคณู เรือ่งของจำ	หน่	ยสนิค	้ในทีห่รอื ส	ธ	รณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบ
อนุญ	ตฯ มอี	ย ุ๑ ปี นับตัง้แตว่นัทีอ่อกให ้

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ที่

ใช ้

๑. ผูข้ออนุญ	ตยืน่คำ	รอ้ง/พรอ้มหลกัฐ	น ๕ น	ที

๒. เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบเอกส	ร ๕ น	ที

๓. ตรวจสอบสถ	นที่ ๑ วนั

๔. ชำ	ระค	่ธรรมเนยีม ๕ น	ที

๕. ออกใบอนุญ	ต ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบ 
๑. สำ	เน	บตัรประช	ชนและสำ	เน	ทะเบยีนบ	้นผูข้อรับใบอนุญ	ต

19



๒. สำ	เน	บตัรประช	ชนหรอืสำ	เน	ทะเบยีนบ	้น ของผูช้ว่ยจำ	หน่	ย ฯ
๓. รปูถ	่ยหน	้ตรงไมส่วมหมวก ไมส่วมแวน่ ขน	ด ๑ x ๑.๕ นิว้ ของผูรั้บใบ
อนุญ	ตและผูช้ว่ยจำ	หน่	ยคนละ ๓ รปู
๔. ใบรับรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญ	ต และผูช้ว่ยจำ	หน่	ย
๕. แผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ัง้จำ	หน่	ยสนิค	้ (กรณีเรข่	ยไมต่อ้งมแีผนที)่
๖. แบบขอรับใบอนุญ	ต

ค	่ธรรมเนยีม
๑. ค	่ธรรมเนยีมใบอนุญ	ตใหต้ัง้แผงลอยประเภทที ่๑ ฉบบัละ ๕๐๐ บ	ท
๒. ค	่ธรรมเนยีมใบอนุญ	ตใหต้ัง้แผงลอยประเภทที ่๒ ฉบบัละ ๕๐ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ต	มพระร	ชบญัญัตกิ	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕

ก	รขออนุญ	ตขดุดนิถมดนิ 

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร  ก	รขออนุญ	ตขดุดนิถมดนิ 
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ  กองช	่ง องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู 
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร์ ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร  กองช	่ง
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร  ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
พระร	ชบญัญัตกิ	รขดุดนิถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลมุตำ	บล

และผูใ้ดประสงคจ์ะทำ	ก	รขดุดนิโดย มคีว	มลกึจ	กระดบัพืน้ดนิเกนิ ๓ เมตร
หรอืพืน้ทีป่	กบอ่ดนิเกนิ ๑๐,๐๐๐ ต	ร	งเมตร ใหแ้จง้ตอ่เจ	้ พนักง	นทอ้ง
ถิน่ต	มแบบทีเ่จ	้พนักง	น ทอ้งถิน่กำ	หนด และผูใ้ดประสงคจ์ะทำ	ก	รถมดนิ
โดยมคีว	มสงูของ เนนิดนิเกนิกว	่ระดบัทีด่นิต	่งเจ	้ของทีอ่ยูข่	้งเคยีง และ
มพีืน้ทีเ่กนิ ๑,๖๐๐ ต	ร	งเมตร (หนึง่ไร)่ ตอ้งแจง้ ก	รถมดนิตอ่เจ	้พนักง	น
ทอ้งถิน่ต	มแบบทีเ่จ	้พนักง	นทอ้งถิน่กำ	หนด

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ที่
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ใช ้

๑. ผูข้อยืน่ใบแจง้(ขถด.๑)/พรอ้มหลกัฐ	น ๕ น	ที

๒. เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบเอกส	ร/สถ	นที่ ๑ วนั

๓. ออกใบแจง้ก	รขดุดนิ/ถมดนิ ๑ วนั

๔. ชำ	ระค	่ธรรมเนยีม (กองคลงั) ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบ
๑. แบบ ขถด. (ใบแจง้ก	รขดุดนิ/ถมดนิ)จำ	นวน ๑ ชดุ
๒. สำ	เน	บตัรประช	ชน (ผูแ้จง้) จำ	นวน ๑ ชดุ
๓. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้น (ผูแ้จง้) จำ	นวน ๑ ชดุ
๔. สำ	เน	เอกส	รสทิธิ ์(โฉนดทีด่นิ นส.๓ก นส.๓ อืน่ ๆ ) จำ	นวน ๑ 
ชดุ
๕. แผนทีแ่สดงบรเิวณทีจ่ะทำ	ก	รขดุดนิ/ถมดนิ
๖. แบบแปลนร	ยก	รประกอบแบบแปลน และร	ยก	รคำ	นวณ  จำ	นวน ๑ 
ชดุ
๗. หนังสอืรับรองก	รออกแบบและคำ	นวณก	รขดุดนิ/ถมดนิ    จำ	นวน ๑ ชดุ
๘.สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผูป้ระกอบวชิ	ชพีวศิวกรรมควบคมุ    จำ	นวน ๑ 
ชดุ
๙. หนังสอืยนิยอมทีจ่ะปฏบิตัไิมใ่หเ้กดิคว	มรำ	ค	ญตอ่ก	รใชร้ถใชถ้นนใน
ก	รขดุดนิ/ถมดนิ
๑๐. หนังสอืยนิยอมใหท้ำ	ก	รขดุดนิ/ถมดนิ (จ	กเจ	้ของทีด่นิ)

- สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชน และสำ	เน	ทะเบยีนบ	้น
๑๑. หนังสอืแสดงคว	มยนิยอมของผูค้วบคมุง	นขดุดนิ/ถมดนิ (วศิวกรรม
ควบคมุ)

- สำ	เน	ใบอนุญ	ตเป็นผูป้ระกอบวชิ	ชพีวศิวกรรมควบคมุของผูค้วบคมุ
ง	น
๑๒.  หนังสอืยนิยอมใหท้ำ	ก	รขดุดนิ/ถมดนิ ของเจ	้ของทีด่นิบรเิวณใกล ้
เคยีงทกุร	ยทีม่พีืน้ทีด่นิตดิกนั

- สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชน และสำ	เน	ทะเบยีนบ	้น



ค	่ธรรมเนยีม
1. ใบรับแจง้ก	รขดุดนิหรอืถมดนิ  ฉบบัละ ๕๐๐ บ	ท
2. ค	่คดัสำ	เน	หรอืถ	่ยเอกส	ร  หน	้ละ ๑ บ	ท
3. ค	่รับรองสำ	เน	   หน	้ละ ๕ บ	ท
 
ค	่ใชจ้	่ย 
- ค	่พ	หนะเดนิท	งในก	รไปตรวจสอบสถ	นทีข่ดุดนิใหจ้	่ยเท	่ทีจ่ำ	เป็น
และใชจ้	่ยจรงิ
-ค	่เบีย้เลีย้งในก	รเดนิท	งไปตรวจสอบสถ	นทีข่ดุดนิใหจ้	่ยเท	่ทีจ่ำ	เป็น
ต	มระเบยีบของท	งร	ชก	ร แกผู่ไ้ปทำ	ง	น เท	่อตัร	ของท	งร	ชก	ร

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตกิ	รขดุดนิถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓
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ก	รออกใบอนุญ	ตกอ่สร	้งอ	ค	ร/รือ้ถอน/ดดัแปลง/เคลือ่นย	้ย

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รออกใบอนุญ	ตกอ่สร	้งอ	ค	ร/รือ้
ถอน/ดดัแปลง/เคลือ่นย	้ย
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ   กองช	่ง องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร   กองช	่ง
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร    ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์ 044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
พระร	ชบญัญัตคิวบคมุอ	ค	ร พ.ศ. ๒๕๒๒ และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

(ฉบบัที ่ 2) พ.ศ. 2535 ผูท้ีป่ระสงคจ์ะดำ	เนนิก	รกอ่สร	้ง ดดัแปลง รือ้ถอน 
หรอื เคลือ่นย	้ยอ	ค	ร จะตอ้งยืน่เอกส	รคำ	ขอรับใบอนุญ	ต ตอ่เจ	้
พนักง	นทอ้งถิน่กอ่นดำ	เนนิก	ร

ขัน้ตอนและระยะเวล	ก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ที่

ใช ้

๑. ผูข้ออนุญ	ตยืน่คำ	ขอ (แบบ ข.๑) ๑๐ น	ที

๒. เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบเอกส	ร ๑ วนัทำ	ก	ร

๓. เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบสถ	นที่ ๑ วนัทำ	ก	ร

๔. เจ	้หน	้ทีต่รวจสอบแบบแปลน ๑ วนัทำ	ก	ร

๕. เสนอผูบ้รหิ	รพจิ	รณ	อนุมัติ ๑ วนัทำ	ก	ร

๖. ชำ	ระค	่ธรรมเนยีม ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบ
๑. แบบฟอรม์คำ	ขออนุญ	ตกอ่สร	้งอ	ค	ร (ข.๑) จำ	นวน ๑ ชดุ
๒. กรณีผูข้ออนุญ	ตเป็นบคุคลธรรมด	

- สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนของผูข้ออนุญ	ต จำ	นวน ๑ ฉบบั
- สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นของผูข้ออนุญ	ต จำ	นวน ๑ ฉบบั
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๓. กรณีผูข้ออนุญ	ตเป็นนติบิคุคล
- สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนของผูข้ออนุญ	ต จำ	นวน ๑ ฉบบั
- สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นของผูข้ออนุญ	ต จำ	นวน ๑ ฉบบั
-สำ	เน	หนังสอืรับรองก	รจดทะเบยีนนติบิคุคลทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ ๖

เดอืน  จำ	นวน ๑ ฉบบั
๔. สำ	เน	หลกัฐ	นโฉนดทีด่นิ นส.๓ นส.๓ก ทกุหน	้ขน	ดเท	่ฉบบัจรงิ
จำ	นวน ๑ ฉบบั
๕. กรณีผูข้ออนุญ	ตกอ่สร	้งอ	ค	รในทีด่นิบคุคลอืน่

- หนังสอืแสดงคว	มยนิยอมใหก้อ่สร	้งอ	ค	รในทีด่นิ จำ	นวน ๑
ฉบบั

- สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนของเจ	้ของทีด่นิ จำ	นวน ๑
ฉบบั

- สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นของเจ	้ของทีด่นิ            จำ	นวน ๑ ฉบบั
๖. กรณีกอ่สร	้งอ	ค	รชดิเขตทีด่นิของบคุคลอืน่ (ทีด่นิต	่งเจ	้ของ)

- หนังสอืแสดงคว	มยนิยอมใหก้อ่สร	้งอ	ค	รชดิเขตทีด่นิ จำ	นวน
๑ ฉบบั
- สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนของเจ	้ของทีด่นิด	้นทีช่ดิเขต  จำ	นวน

๑ ฉบบั
- สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นของเจ	้ของทีด่นิด	้นทีช่ดิเขต   จำ	นวน ๑ ฉบบั

๗.กรณีเจ	้ของอ	ค	รไมไ่ดม้	ยืน่ขออนุญ	ตดว้ยตนเอง
- หนังสอืมอบอำ	น	จพรอ้มตดิอ	กรแสตมป์   จำ	นวน ๑ ฉบบั

๘.หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิ	ชพีวศิวกรรมควบคมุ(กรณีทีเ่ป็นอ	ค	รที่
มลีกัษณะขน	ดอยูใ่นประเภทเป็นวชิ	ชพีวศิวกรรมควบคมุ   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๙. สำ	เน	หรอืภ	พถ	่ยใบอนุญ	ตผูป้ระกอบวชิ	ชพีวศิวกรรม  จำ	นวน ๑ 
ฉบบั
๑๐. ร	ยก	รคำ	นวณโครงสร	้ง   จำ	นวน  ๑ ฉบบั
๑๑. หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิ	ชพีสถ	ปัตยกรรม (กรณีเข	้ข	่ยตอ้ง
ควบคมุต	มกฎกระทรวง)   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๑๒. สำ	เน	หรอืภ	พถ	่ยใบอนุญ	ตเป็นผูป้ระกอบวชิ	ชพีสถ	ปัตยกรรม  
จำ	นวน ๑ ฉบบั
๑๓. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและร	ยก	รประกอบแบบแปลน    จำ	นวน ๕ 
ชดุ
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ค	่ธรรมเนยีม
ค	่ธรรมเนยีมก	รกรอกใบอนุญ	ต

๑. ใบอนุญ	ตกอ่สร	้ง ฉบบัละ ๒๐ บ	ท
๒. ใบอนุญ	ตดดัแปลงฉบบัละ ๑๐ บ	ท
๓.ใบอนุญ	ตรือ้ถอน ฉบบัละ ๑๐ บ	ท
๔. ใบอนุญ	ตเคลือ่นย	้ย ฉบบัละ ๑๐ บ	ท
๕. ใบรับรอง ฉบบัละ ๑๐ บ	ท
๖. ใบแทนใบอนุญ	ตหรอืใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ ๑๐ บ	ท

ค	่ธรรมเนยีมก	รตอ่ใบอนุญ	ต
๑. ใบอนุญ	ตกอ่สร	้ง ฉบบัละ ๒๐ บ	ท
๒. ใบอนุญ	ตดดัแปลงฉบบัละ ๑๐ บ	ท
๓.ใบอนุญ	ตรือ้ถอน ฉบบัละ ๑๐ บ	ท
๔. ใบอนุญ	ตเคลือ่นย	้ย ฉบบัละ ๑๐ บ	ท

ค	่ธรรมเนยีมก	รตรวจแบบแปลนกอ่สร	้งหรอืดดัแปลงอ	ค	ร
๑. อ	ค	รสงูไมเ่กนิ ๒ ชัน้ หรอืสงูไมเ่กนิ ๑๒ เมตร ต	ร	งเมตรละ 

๐.๕๐ บ	ท
๒. อ	ค	รสงูเกนิ ๒ ชัน้ แตไ่มเ่กนิ ๓ ชัน้ หรอืสงูเกนิ ๑๒ เมตร ต	ร	ง

เมตรละ ๒ บ	ท
๓. อ	ค	รสงูเกนิ ๓ ชนั ้หรอืสงูเกนิ ๑๕ เมตร ต	ร	งเมตรละ ๔ บ	ท

 ๔. อ	ค	รพเิศษหรอือ	ค	รทีจ่ะตอ้งมพีืน้ทีรั่บนำ้	หนักบรรทกุชัน้ใดชัน้
หนึง่เกนิ ๕๐๐ กก./ต	ร	งเมตร 
ต	ร	งเมตรละ ๔ บ	ท

๕. ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และท	งเข	้ออกรถสำ	หรับอ	ค	ร ต	ร	งเมตร
ละ ๐.๔๐ บ	ท

๖. ป้	ย คดิต	มพืน้ทีข่องป้	ย ต	ร	งเมตรละ ๔ บ	ท
๗. ท	งหรอืทอ่ระบ	ยนำ้	 รัว้ รวมทัง้ประตร่ัูวหรอืกำ	แพง คดิต	มคว	ม

ย	ว เมตรละ ๑ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตคิวบคมุอ	ค	ร พ.ศ.2522 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่ 2) 
พ.ศ. 2535



ก	รออกหนังสอืรับรองก	รแจง้และใบอนุญ	ตจัดตัง้สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	ร
และสถ	นทีส่ะสมอ	ห	ร

และตอ่อ	ยหุนังสอืรับรองก	รแจง้และใบอนุญ	ตฯ

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รออกหนังสอืรับรองก	รแจง้และใบอนุญ	ตจัดตัง้สถ	นที่
จำ	หน่	ยอ	ห	รและสถ	นทีส่ะสมอ	ห	ร

และตอ่อ	ยหุนังสอืรับรองก	รแจง้และใบอนุญ	ตฯ
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใชบ้รกิ	ร   หอ้งกองคลงั   
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร    ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ต	มพระร	ชบญัญัตกิ	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ ม	ตร	 ๔ 

“สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	ร” หม	ยคว	มว	่ อ	ค	ร สถ	นที ่หรอืบรเิวณใด ๆ ที่
มใิชท่ีห่รอืท	งส	ธ	รณะ ทีจั่ดไวเ้พือ่ประกอบอ	ห	ร หรอืปรงุอ	ห	รจน
สำ	เร็จ และจำ	หน่	ยใหผู้ซ้ ือ้ส	ม	รถบรโิภคไดท้ันที ่ทัง้นี ้ไมว่	่จะเป็นก	ร
จำ	หน่	ยโดยจัดใหม้บีรเิวณไว ้สำ	หรับก	รบรโิภค    ณ ทีนั่น้  หรอืนำ	ไป
บรโิภคทีอ่ืน่ก็ต	ม “สถ	นทีส่ะสมอ	ห	ร” หม	ยคว	มว	่ อ	ค	ร สถ	นที ่
หรอืบรเิวณใด ๆ ทีม่ใิชท่ี ่หรอืท	งส	ธ	รณะทีจั่ดไวส้ำ	หรับเก็บอ	ห	รอนัมี
สภ	พเป็นของสดหรอืของแหง้ หรอือ	ห	รสำ	เร็จรปูลกัษณะอืน่ใด ซ ึง่ผูซ้ ือ้
ตอ้งนำ	ไปทำ	ประกอบ หรอืปรงุเพือ่บรโิภคในภ	ยหลงั ม	ตร	 ๓๘ ผูใ้ดจะจัด
ตัง้สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	ร หรอืสถ	นทีส่ะสมอ	ห	ร ในอ	ค	รหรอืพืน้ทีใ่ด
ซึง่มพีืน้ทีเ่กนิสองรอ้ยต	ร	งเมตร และมใิชเ่ป็นก	รข	ยของในตล	ด ตอ้งได ้
รับใบอนุญ	ตจ	กเจ	้พนักง	นทอ้งถิน่ต	มม	ตร	 ๕๖ ถ	้สถ	นทีด่งักล	่วมี
พืน้ทีไ่มเ่กนิสองรอ้ยต	ร	งเมตร ตอ้งแจง้ตอ่เจ	้พนักง	นทอ้งถิน่ เพือ่ขอรับ
หนังสอืรับรองก	รแจง้ต	มม	ตร	 ๔๘ กอ่นก	รจัดตัง้ รวมถงึขอ้บญัญัติ
องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู เรือ่ง สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	ร และสะสม
อ	ห	ร พ.ศ. ๒๕๔๓       

หนังสอืรับรองก	รแจง้ฯ และใบอนุญ	ตฯ มอี	ย ุ๑ ปี นับตัง้แตว่นั
ทีอ่อกให ้

ขัน้ตอนและระยะก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ที่

ใช ้
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๑. ผูป้ระกอบก	รยืน่แบบขอรับหนังสอืรับรองก	รแจง้
เจ	้หน	้ทีต่รวจเอกส	ร

๑๐ น	ที

๒ เจ	้หน	้ทีอ่อกตรวจพืน้ทีแ่ละสถ	นทีต่ัง้ประกอบ
กจิก	ร แนะนำ	ด	้นสขุ	ภบิ	ล

๑ วนั

๓. ผูข้ออนุญ	ตชำ	ระค	่ธรรมเนยีม ๕ น	ที

๔. เจ	้พนักง	นทอ้งถิน่พจิ	รณ	ออกหนังสอืรับรอง
ก	รแจง้หรอืใบอนุญ	ต

๑ วนั

๕. รับหนังสอืรับรองก	รแจง้หรอืใบอนุญ	ต ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบ  
๑. แบบขอรับใบอนุญ	ต จำ	นวน ๑ ฉบบั
๒. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนผูข้ออนุญ	ต   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๓. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นผูข้ออนุญ	ต   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๔. ใบรับรองแพทย ์(ผูส้มัผัสอ	ห	ร)   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๕. หนังสอืรับรองก	รแจง้หรอืใบอนุญ	ตฉบบัเดมิ (ถ	้ม)ี   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๖. หนังสอืมอบอำ	น	จพรอ้มสำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนผูม้อบและผูรั้บ
มอบ กรณีผูข้อรับหนังสอืรับรองก	รแจง้ไมส่	ม	รถดำ	เนนิก	รดว้ย
ตนเอง(กรณีทีเ่ป็นนติบิคุคล)จำ	นวน ๑ ฉบบั
๗. หนังสอืรับรองบรษัิท(กรณีทีเ่ป็นนติบิคุคล) จำ	นวน ๑ ฉบบั
ค	่ธรรมเนยีม  ก	รออกหนังสอืรับรองก	รแจง้จัดตัง้สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	ร
หรอืสถ	นทีส่ะสมอ	ห	ร
๑. จัดตัง้สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	รหรอืสถ	นทีส่ะสมอ	ห	รพืน้ทีป่ระกอบก	รเกนิ
๒๐๐ ต	ร	งเมตร ขึน้ไป ฉบับละ ๕๕๐ บ	ท
๒. ใชส้ถ	นทีเ่ป็นทีท่ำ	นำ้	แข็งโดยใชเ้คร ือ่งจักรประกอบกจิก	รไมเ่กนิ ๒
แรงม	้ ฉบบัละ ๕๕๐ บ	ท
๓. ใชส้ถ	นทีเ่ป็นทีท่ำ	นำ้	แข็งโดยใชเ้ครือ่งจักรประกอบกจิก	รเกนิ ๒ แรงม	้

ฉบบัละ ๒,๕๐๐ บ	ท
๔. ก	รจัดตัง้สถ	นทีจ่ำ	หน่	ยอ	ห	รหรอืสะสมอ	ห	รในอ	ค	รหรือพืน้ทีใ่ด ๆ
ประกอบก	รพ้ืนทีไ่ม่เกนิ ๒๐๐ ต	ร	งเมตรและมใิชก่	รข	ยของในตล	ด ฉบับละ 
๔๐๐ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
ต	มพระร	ชบญัญัตกิ	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕
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ก	รออกใบอนุญ	ตจัดตัง้ตล	ด และตอ่อ	ยใุบอนุญ	ตฯ

ง	นทีใ่หบ้รกิ	ร ก	รออกใบอนุญ	ตจัดตัง้ตล	ด และตอ่อ	ยใุบอนุญ	ตฯ
หน่วยง	นทีรั่บผดิชอบ   กองคลงั องคก์	รบรหิ	รสว่นตำ	บลโนนคณู
ขอบเขตก	รใหบ้รกิ	ร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุทีท่	งร	ชก	ร
กำ	หนด)
สถ	นที/่ชอ่งชอ่งท	งก	รใชบ้รกิ	ร   กองคลงั
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร   ตัง้แตเ่วล	 ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.   
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร และเงือ่นไขในก	รยืน่คำ	ขอ
ต	มพระร	ชบญัญัตกิ	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ ม	ตร	 ๔

 “ตล	ด” หม	ยคว	มว	่ สถ	นทีซ่ ึง่ปกต ิจัดไวใ้หผู้ค้	้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่
จำ	หน่	ยสนิค	้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัว ์ผัก ผลไม ้หรอือ	ค	รอนัมสีภ	พเป็น 
ของสด ประกอบหรอืปรงุแลว้ หรอืของเสยีง	่ย ทัง้นี ้ไมว่	่จะมกี	รจำ	หน่	ย
สนิค	้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ต	ม และหม	ยคว	มรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไว ้
สำ	หรับ ใหผู้ค้	้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จำ	หน่	ยสนิค	้ประเภท ดงักล	่วเป็น
ประจำ	หรอืเป็นครัง้ คร	วหรอืต	มวนัทีก่ำ	หนด ม	ตร	 ๓๔ ห	้มมใิหผู้ใ้ดจัด
ตงั ้ตล	ด เวน้แตจ่ะ ไดรั้บใบอนุญ	ตจ	กเจ	้พนักง	นทอ้งถิน่ต	มม	ตร	 ๕๖

ใบอนุญ	ตฯ มอี	ย ุ๑ ปี นับตัง้แตว่นัทีอ่อกให ้

ขัน้ตอนและระยะก	รใหบ้รกิ	ร
ขัน้ตอน ระยะเวล	ที่

ใช ้

๑. ผูป้ระกอบก	รยืน่แบบขอรับใบอนุญ	ตฯ พรอ้ม
หลกัฐ	นใหเ้จ	้หน	้ทีต่รวจเอกส	ร

๕ น	ที

๒. เจ	้หน	้ทีอ่อกตรวจพืน้ทีแ่ละสถ	นทีต่ัง้ประกอบ
กจิก	ร แนะนำ	ด	้นสขุ	ภบิ	ล

๑ วนั

๓. ผูข้ออนุญ	ตชำ	ระค	่ธรรมเนยีม ๕ น	ที

๔. เจ	้พนักง	นทอ้งถิน่พจิ	รณ	ออกใบอนุญ	ต ๑ วนั

๕. รับใบอนุญ	ตฯ ๕ น	ที

ร	ยก	รเอกส	ร /หลกัฐ	นประกอบ
๑. แบบขอรับใบอนุญ	ต จำ	นวน ๑ ฉบบั
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๒. สำ	เน	บตัรประจำ	ตวัประช	ชนผูข้ออนุญ	ต  จำ	นวน ๑ ฉบบั
๓. สำ	เน	ทะเบยีนบ	้นผูข้ออนุญ	ต   จำ	นวน ๑ ฉบบั
๔. ทะเบยีนแผงผูป้ระกอบก	รค	้ (ถ	้ม)ี จำ	นวน ๑ ฉบบั
๕. ใบอนุญ	ตจัดตัง้ตล	ดฉบบัเดมิ (ถ	้ม)ี จำ	นวน ๑ ฉบบั
๖. แผนผังสถ	นทีป่ระกอบก	ร   จำ	นวน ๑ ฉบบั

ค	่ธรรมเนยีม
ใบอนุญ	ตจัดตัง้ตล	ด ประเภทที ่๑ ฉบบัละ ๒,๐๐๐ บ	ท 
ใบอนุญ	ตจัดตัง้ตล	ด ประเภทที ่๒ ฉบบัละ ๑,๕๐๐ บ	ท

กฎหม	ยทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระร	ชบญัญัตกิ	รส	ธ	รณสขุ พ.ศ.2535


