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คำนำ
พระราชบญัญัตกิารอำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาต

ของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 7 ไดก้ำหนดให ้“ในกรณีทีม่กีฎหมาย
กำหนดใหก้ารกระทำใดจะตอ้งไดรั้บอนุญาต ผูอ้นุญาตจะตอ้ง จัดทำคูม่อื
สำหรับประชาชน” โดยมเีป้าหมายเพือ่อำนวยความสะดวกแกป่ระชาชนละ
ระยะเวลาของประชาชน                     เพิม่ประสทิธภิาพในการใหบ้รกิาร
ของภาครัฐสรา้งใหเ้กดิความโปรง่ใสในการปฏบิตัริาชการลดการใชด้ลุยพนิจิ
ของเจา้หนา้ทีเ่ปิดเผยขัน้ตอนระยะเวลาใหป้ระชาขนทราบ

ดงันัน้เพือ่ใหป้ระชาขนเขา้ใจและทราบขัน้ตอนการตดิตอ่ราชการ
ไดอ้ยา่งถกูตอ้งและเกดิผลสมัฤทธิต์ามเจตนารมยข์องพระราชบญัญัตกิาร
อำนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู อำเภอคอนสาร จังหวดัชยัภมู ิจงึไดจั้ดทำ
คูม่อืสำหรับประชาชนขึน้เพือ่เป็นในทางในการตดิตอ่กบัองคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลโนนคณูตอ่ไป

องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู

ก



 



สารบญั

   เรือ่ง หนา้
  คำนำ ก
  สารบญั ข

  การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ          1

  การรับเรือ่งราวรอ้งเรยีน รอ้งทกุข์ 2

  การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีความพกิาร 3

  การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีผูอ้ายุ 4

  การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรค
ภมูคิุม้กนับกพรอ่ง 5

  การรับสมัครเด็กเพือ่เขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก 6

  การชว่ยเหลอืและบรรเทาสาธารณภยั 7

  ขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 8

  การจัดเก็บภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง (1) 10

  การจัดเก็บภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง (2) 11

  การจัดเก็บภาษีป้าย 13

  การจดทะเบยีนพาณชิย์ 15

  การรับรองสิง่ปลกูสรา้ง 18

  การขออนุญาตจำหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะและตอ่ใบ
อนุญาตฯ 19

  การขออนุญาตขดุดนิถมดนิ 20

  การออกใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร/รือ้ถอน/ดดัแปลง/เคลือ่นยา้ย 22

  การออกหนังสอืรับรองการแจง้และใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่ 24

ข



จำหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร
  และตอ่อายหุนังสอืรับรองการแจง้และใบอนุญาตฯ
  การออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด และตอ่อายใุบอนุญาตฯ 26

 
 

การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ

งานทีใ่หบ้รกิาร การขอขอ้มลูขา่วสารทางราชการ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  สำนักปลดั
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ

ตามพระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
เป็นกฎหมายทีร่องรับ“สทิธไิดรู้”้ 
ของประชาชนในการรับรูข้อ้มลูขา่วสารของราชการทีอ่ยูใ่นความครอบครอง
ของหน่วยงานของรัฐและกำหนดหนา้ที ่ของหน่วยงานของรัฐและเจา้หนา้ที่
ของรัฐใหป้ฏบิตัติาม โดยเปิดเผยเป็นหลกั ปกปิดเป็นขอ้ยกเวน้ องคก์าร
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บรหิารสว่นตำบลโนนคณู อำเภอคอนสาร จังหวดัชยัภมู ิมศีนูยข์อ้มลูขา่วสาร
ไวบ้รกิารใหแ้กป่ระชาขนสามารถเขา้ดขูอ้มลูขา่วสารไดใ้นวนัทำการโดยมผีู ้
ทีม่คีวามประสงคข์อขอ้มลูขา่วสารสามารถยืน่คำรอ้งขอขอ้มลูขา่วสารไดท้ี่
สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู 

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะระยะเวลาที่

ใช ้

1.กรอกคำรอ้งตามแบบขอขอ้มลูขา่วสาร ๕ นาที

2.ยืน่คำรอ้งขอขอ้มลูขา่วสาร ๑ นาที

3.เสนอเรือ่งตอ่ผูบ้งัคบับญัชาเพือ่อนุมัตสิัง่การ ๑๐ นาที

4.สง่เรือ่งใหห้น่วยงานทีเ่กีย่วขอ้งดำเนนิการเพือ่
คน้หาขอ้มลู

- ชีแ้จงเหตผุลขอ้มลูทีเ่ปิดเผยไดแ้ละไมไ่ด ้

- รับเอกสาร คดัถา่ยสำเนา/รับรองสำเนาถกูตอ้ง และ
ชำระคา่ธรรมเนยีม (กองคลงั)

๑๕ นาที
๑๕ นาที
๕ นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑. สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน จำนวน ๑ ฉบบั
๒. แบบฟอรม์คำรอ้งขอขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ จำนวน ๑ 
ฉบบั

คา่ธรรมเนยีม
สำเนาเอกสาร A ๔ ฉบบัละ ๑ บาท
คา่รับรองสำเนาถกูตอ้ง A ๔ ฉบบัละ ๕ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐



การรับเรือ่งราวรอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์ 

งานทีใ่หบ้รกิาร  การรับเรือ่งราวรอ้งเรยีน รอ้งทกุข ์
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร  วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  สำนักปลดั
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์ 044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
การรอ้งเรยีนรอ้งทกุข ์เป็นเรือ่งทีป่ระชาชนขอใหช้ว่ยเหลอื 

แกไ้ข บรรเทาความเดอืดรอ้น หรอื ตรวจสอขอ้เท็จจรงิ อนัเนือ่งมาจากการ
ไดรั้บความเดอืดรอ้น ความไมเ่ป็นธรรม หรอื พบเห็นการกระทำ ผดิกฎหมาย
และรวมถงึความขดัแยง้ระหวา่งประชาชนกบัประชาชน วธิกีารยืน่เรือ่งการ
รอ้งทกุขข์อง องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู สามารถยืน่หนังสอืไดท้ี่

๑. สำนักปลดั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
๒. ตูรั้บฟังความคดิเห็น
๓ . เวทปีระชาคม
๔. เว็บไซด ์www.nonkoon.go.th
๕. ทางไปรษณีย ์องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู หมูท่ี ่3 ตำบลโนน

คณู อำเภอคอนสาร จังหวดัชยัภมูิ

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่

ใช ้

๑.รับเรือ่งราวรอ้งเรยีนทกุข ์ผา่นชอ่งทางดงันี้

   ๑.๑ ยืน่เอกสารดว้ยตนเอง

   ๑.๒ ตูแ้สดงความคดิเห็น

   ๑.๓ เว็บไซดข์ององคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู ที ่
www.nonkoon.go.th

   ๑.๔ เวทปีระชาคม

๕ – ๑๐
นาที
๑ วนั
๑ วนั
๑ วนั

๑ – ๒ วนั
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๒.แจง้เรือ่งไปยังหน่วยงานผูรั้บผดิชอบ

๓.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้เท็จจรงิ ณ สถานทีท่ีก่อ่ใหเ้กดิ
ปัญหาขอ้รอ้งเรยีน รอ้งทกุข์

๒ – ๓ นาที

๔.รายงานผูบ้รหิารเพือ่แตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจสอบขอ้
เท็จจรงิ

๓ – ๕
วนั

๕.ประชมุคณะกรรมการ/ผูเ้กีย่วขอ้ง เพือ่หาแนวทางแกไ้ข
ปัญหา

๓ – ๕
วนั

๖.แจง้ใหผู้ป้ระกอบการดำเนนิการแกไ้ขตามคำแนะนำของ
เจา้หนา้ที่

๓ – ๕
วนั

๗.ตอบกลบัผูร้อ้งเรยีน รอ้งทกุข์ ๗ – ๑๕ วนั

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ    ภาพถา่ย สถานที/่เหตทุีร่อ้งเรยีน รอ้ง
ทกุข ์(ถา้ม)ี

คา่ธรรมเนยีม  ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
-พระราชกฤษฎกีา วา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารบรหิารกจิการบา้นเมอืงทีด่ ี
พ.ศ. 2546 แกไ้ขเพิม่เตมิฉบบัที ่2 พ.ศ.2562
-แนวทางหนังสอืกรมสงเสรมิการปกครองทองถิน่ ที ่มท   0801.4/ว 49 ลง
วนัที ่31 สงิหาคม 2563 และหนังสอืกระทรวงมหาดไทย ดวนทีส่ดุ ที ่มท 
0313.1/ว 831 ลงวนัที ่26 มนีาคม 2545

การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีความพกิาร

งานทีใ่หบ้รกิาร การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีความพกิาร
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กองสวสัดกิารและสงัคม องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
โนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร  วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  งานพัฒนาชมุชน หอ้งสวสัดกิารและ
สงัคม
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762
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หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
ภายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหผู้พ้กิารหรอืผูแ้ทนโดยชอบ

ธรรมของผูพ้กิารมาลงทะเบยีน และยืน่คำขอรับเงนิเบีย้ยังชพีความพกิาร ซึง่
ผูพ้กิารจะไดรั้บเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีความพกิารในปีงบประมาณ ถัดไป

คณุสมบตัขิองผูม้สีทิธรัิบเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีความพกิาร
๑.มสีญัชาตไิทย
๒.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่ในความอปุการะของสถานสงเคราะหข์องรัฐ
๓.มบีตัรประจำตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิคณุภาพ

ชวีติคนพกิาร
๔.มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตตำบลโนนคณู ตามทะเบยีนบา้น

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลา

ทีใ่ช ้

๑.เขยีนคำรอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูพ้กิาร 5 นาที

๒.ตรวจสอบเอกสาร 3 นาที

๓.บนัทกึขอ้มลู 5 นาที

ประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธรัิบเบีย้ยังชพีผูพ้กิาร (ทกุวนัที ่๑ ของเดอืนถัดไป)

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจำตวัผูพ้กิาร พรอ้มสำเนา  จำนวน ๑ ชดุ
๒.บตัรประจำตวัประชาชน (ในกรณีเป็นเด็กใชส้ตูบิตัร) พรอ้มสำเนา จำนวน
๑ ชดุ
๓.ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ
๔.สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ธกส.) กรณีโอนเงนิเขา้บญัชี จำนวน
๑ ชดุ
๕.หนังสอืมอบอำนาจ กรณีใหผู้อ้ืน่ดำเนนิการแทน
(กรณีผูอ้ืน่ยืน่คำขอแทนผูพ้กิาร ใชห้ลกัฐานของผูย้ืน่คำขอแทนตามขอ้ ๑ 
และ ๒ ดว้ย)

คา่ธรรมเนยีม    ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 



ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิาร
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (ฉบบัที ่2)
พ.ศ.2553 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิจนถงึฉบบัที ่4 พ.ศ.2562

การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีผูส้งูอายุ

งานทีใ่หบ้รกิาร การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กองสวสัดกิารและสงัคม องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
โนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร งานพัฒนาชมุชน หอ้งสวสัดกิารและ
สงัคม
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
หลกัเกณฑก์ารขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุโดยผูส้งูอายหุรอื

ผูแ้ทนมายืน่คำขอขึน้ทะเบยีนภายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปี
คณุสมบตัขิองผูม้สีทิธรัิบเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
๑.มสีญัชาตไิทย 
๒.มอีาย ุ๖๐ ปีบรบิรูณ์ขึน้ไป 
๓.มภีมูลิำเนาอยูใ่นเขตตำบลโนนคณู ตามทะเบยีนบา้น
๔.ไมเ่ป็นผูท้ีไ่ดรั้บสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงาน

ของรัฐ รัฐวสิาหกจิ หรอืเทศบาล อบต. ไดแ้กผู่รั้บเงนิบำเหน็จเบีย้บำนาญ
พเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลกัษณะเดยีวกนัผูส้งูอายทุีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์อง
รัฐ   หรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูท้ีไ่ดรั้บเงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายได ้
ประจำหรอืผลประโยชนต์อบแทนอยา่งอืน่ที ่ รัฐหรอืองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจำยกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวง
มหาดไทยวา่  ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่พ.ศ.๒๕๕๘การยืน่เอกสารขอรับเงนิ    สงเคราะหเ์บีย้ยังชพีผูส้งู
อาย ุกำหนดใหผู้ส้งูอายรุายใหม ่(๕๙ ปีบรบิรูณ์ เกดิระหวา่งวนัที ่1 ตลุาคม 
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ถงึ 30 กันยายน)  มาขึน้ทะเบยีนภายในเดอืนพฤศจกิายนของทุกปีโดยมสีทิธรัิบ
เงนิในเดอืนตุลาคมของปีงบประมาณถัดไป

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลา

ทีใ่ช ้

๑.เขยีนคำรอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ ๓ นาที

๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาที

๓.บนัทกึขอ้มลู ๓ นาที

ประกาศรายชือ่ผูม้สีทิธรัิบเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ(ทกุวนัที ่๑ ของเดอืนถัด
ไป)

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจำตวัประชาชน พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ
๒.ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ
๓.สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ธกส.) พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ (กรณีโอน
เงนิเขา้บญัช)ี
๔.หนังสอืมอบอำนาจกรณีใหผู้อ้ืน่ดำเนนิการแทน 
(กรณีผูอ้ืน่ยืน่คำขอแทนผูส้งูอาย ุใชห้ลกัฐานของผูย้ืน่คำขอแทนตามขอ้ ๑ 
และ ๒ ดว้ย)

คา่ธรรมเนยีม     ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
พ.ศ. 2566

การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรคภมูคิุม้กนับกพรอ่ง

งานทีใ่หบ้รกิาร การขึน้ทะเบยีนเพือ่รับเงนิสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสห์รอืโรค
ภมูคิุม้กนับกพรอ่ง
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กองสวสัดกิารและสงัคม องคก์ารบรหิารสว่นตำบล
โนนครู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร     วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)

5



สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร   งานพัฒนาชมุชน หอ้งสวสัดกิารและ
สงัคม 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
หลกัเกณฑก์ารขึน้ทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูป่้วยเอดสห์รอืโรค

ภมูคิุม้กนับกพรอ่ง คอืผูป่้วยทีแ่พทยไ์ดรั้บรอง และทำการวนิจิฉัยแลว้และมี
ชือ่ในเโดยสามารถยืน่เอกสารไดด้ว้ยตนเองหรอืมอบอำนาจ  ใหผู้อ้ืน่แทน
ไดโ้ดยสามารถขึน้ทะเบยีนรับเบีย้ยังชพีผูป่้วยเอดสไ์ดท้ีส่ำนักงานองคก์าร
บรหิารสว่นตำบลโนนคณู ทุกวันทำการเมือ่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบคุณสมบัตแิละ
เสนอผูบ้รหิารเพือ่อนุมัตผูิข้ ึน้ทะเบยีนจะไดรั้บเบีย้ยังชพีในเดอืนถัดไป

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.เขยีนคำรอ้งขอขึน้ทะเบยีนผูป่้วยเอดส์ ๓ นาที

๒.ตรวจสอบเอกสาร ๓ นาที

๓.ออกตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ ๕ นาที

๔.บนัทกึเสนอผูบ้งัคบับญัชา (ภายในวนัที่
๑๕ ของเดอืนที่

ขอ)

๕.บนัทกึขอ้มลู ๓ นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.บตัรประจำตวัประชาชน พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ
๒.ทะเบยีนบา้นฉบบัจรงิ พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ
๓.สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ธกส.) พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ชดุ (กรณี
ประสงครั์บเงนิผา่นบญัชธีนาคาร)
๔.ใบรับรองแพทยซ์ ึง่ออกโดยสถานพยาบาลของรัฐ (แพทยต์อ้งระบวุา่เป็นผู ้
ตดิเชือ้เอดส)์
๕.หนังสอืมอบอำนาจ กรณีใหผู้อ้ืน่ดำเนนิการแทน 
(กรณีผูอ้ืน่ยืน่คำขอแทนผูพ้กิาร ใชห้ลกัฐานของผูย้ืน่คำขอแทนตามขอ้ ๑ 
และ ๒ ดว้ย)



คา่ธรรมเนยีม ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีของ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ พ.ศ.๒๕ 48

การรับสมัครเด็กเพือ่เขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก

งานทีใ่หบ้รกิาร การรับสมัครเด็กเพือ่เขา้เรยีนในศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  กองการศกึษาศาสนาและวฒันธรรม องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร   กองการศกึษา/ศนูยพั์ฒนาเด็กเล็ก 
องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
๑.เด็กทีส่มัครตอ้งมภีมูลิำเนาหรอือาศยัอยูใ่นเขตตำบลโนนคณู และพืน้ที่
ใกลเ้คยีง
๒.เด็กทีส่มัครตอ้งมอีายคุรบ ๒ปี - ๕ ปีบรบิรูณ์
๓.เด็กทีส่มัครตอ้งเป็นเด็กมสีขุภาพรา่งกายแข็งแรงไมเ่ป็นโรคตดิตอ่รา้ยแรง
หรอืโรคอืน่ๆ ทีท่ำใหเ้ป็นอุปสรรคต่อการเรยีน

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.กรอกขอ้มลูใบสมัคร ๓ นาที

๒.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐาน ๒ นาที

๓.บนัทกึขอ้มลู ๕ นาที
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รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.ใบสมัครของศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กฯ ทีก่รอกขอ้ความสมบรูณ์แลว้
๒.ทะเบยีนบา้น (ฉบบัจรงิ) พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ฉบบั
๓.สตูบิตัร (ฉบบัจรงิ) พรอ้มสำเนา จำนวน ๑ ฉบบั
๔.รปูถา่ย ขนาด ๑ นิว้ จำนวน ๓ ใบ
๕.ตอ้งนำเด็กมาแสดงตนในวนัยืน่ใบสมัคร
๖.สมดุบนัทกึสขุภาพหรอืใบรับรองแพทย์

คา่ธรรมเนยีม    ไมม่คีา่ธรรมเนยีม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
มาตรฐานการดำเนนิงานศนูยพั์ฒนาเด็กเล็กขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
พ.ศ.2559



การชว่ยเหลอืและบรรเทาสาธารณภยั

งานทีใ่หบ้รกิาร การชว่ยเหลอืและบรรเทาสาธารณภยั
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ   งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั สำนักปลดั
องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   ทกุวนั ตลอด ๒๔ ชัว่โมง
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  ๑. องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู 
อำเภอคอนสาร จังหวดัชยัภมูิ

   ๒. วทิยสุือ่สาร  
   ๓.กูช้พีกูภ้ยั โทร 1669 โทร 087-2169358
   4.งานป้องกนัสายตรงดบัเพลงิ โทร 094-
6968244

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  ทกุวนั ตลอด ๒๔ ชัว่โมง

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
ตามพระราชบญัญัตป้ิองกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ. ๒ 550 

ใหอ้งคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู มหีนา้ทีรั่กษาความสงบและเรยีบรอ้ย
และป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั “สาธารณภยั”หมายความวา่ อคัคภียั 
วาตภยั อทุกภยั ภยัแลง้ โรคระบาดในมนุษย ์โรคระบาดสตัว ์น้ำ การระบาด
ของศตัรพูชืตลอดจนภยัอืน่ ๆ อนัมผีลกระทบตอ่สาธารณชนไมว่า่จะเกดิจาก
ธรรมชาตหิรอืม ีผูท้ำใหเ้กดิขึน้ อบุตัเิหตหุรอืเหตอุืน่ใดซึง่กอ่ใหเ้กดิอนัตราย
แกร่า่งกายประชาชนหรอืความเสยีหายแกท่รัพยส์นิของประชาชน องคก์าร
บรหิารสว่นตำบลโนนคณู เป็นหน่วยงานของรัฐ มหีนา้ทีใ่หค้วามชว่ยเหลอื
บรรเทาสาธารณภยั ดงันัน้ เมือ่เกดิเหตสุาธารณภยัขึน้ประชาชนในพืน้ที่
สามารถ แจง้เหตดุงักลา่วไดท้ี ่องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.รับแจง้เหตสุาธารณภยั (ออกปฏบิตังิานทันท)ี ๕ นาที

๒.รายงานผูบ้งัคบับญัชา(ใหค้วามชว่ยเหลอืทันท)ี ๕ นาที

๓.ประสานหน่วยทีเ่กีย่วขอ้ง ๑๐ นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
ภาพถา่ย (กรณีไมใ่ชก่รณีฉุกเฉนิ)
 
คา่ธรรมเนยีม   ไมม่คีา่ธรรมเนยีม
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กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
ตามพระราชบญัญัตป้ิองกนัและบรรเทาสาธารณภยั พ.ศ. 2550

 

 

ขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ

งานทีใ่หบ้รกิาร ขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ   กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม องคก์ารบรหิาร
สว่นตำบลโนนคณู 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  งานสาธารณสขุ
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ -๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีารและเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
๑. สถานประกอบกจิการตอ้งตอ้งอยูห่า่งจากชมุชนวดั ศาสนา 

สถาน โบราณสถาน โรงเรยีน สถาบนัการศกึษา โรงพยาบาลหรอืสถานทีอ่ืน่
ตามกฎหมายวา่ดว้ยโรงงานและกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง ทัง้นีใ้นกรณีทีส่ถาน
ประกอบการทีไ่มเ่ขา้ขา่ยเป็นโรงงาน สถานประกอบการนัน้ จะตอ้งมสีภาพที่
ตัง้ตามที ่เจา้หนา้ทีพ่นักงานทอ้งถิน่ โดยคำแนะนำของพนักงานสาธารณสขุ
ประกาศ กำหนดโดยคำนงึถงึลกัษณะ และประเภทของการประกอบกจิการ
ของสถานประกอบกจิการ นัน้ ๆ ซึง่อาจกอ่ใหเ้กดิอนัตรายตอ่สขุภาพ 
อนามัยของประชาชนหรอืกอ่เหตรุำคาญดว้ย

๒. สถานประกอบกจิการใดทีก่ารประกอบกจิการอาจกอ่ใหเ้กดิ
มลพษิทางเสยีงหรอืความสัน่สะเทอืน มลพษิทางอากาศ มลพษิทางน้ำ 
ของเสยีอนัตรายหรอืมกีารใชส้ารเคมหีรอืวตัถอุนัตราย จะตอ้งดำเนนิการ
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ควบคมุและป้องกนัมใิหเ้กดิผลกระทบจนเป็นเหตรุำคาญหรอืเป็นอนัตรายตอ่
สขุภาพของคนงาน  และผูอ้าศยับรเิวณใกลเ้คยีง

๓. ในการออกใบอนุญาตเจา้พนักงานทอ้งถิน่อาจกำหนดเงือ่นไข
โดยเฉพาะใหผู้รั้บใบอนุญาต ปฏบิตัเิพือ่ป้องกนัอนัตรายตอ่สขุภาพของ
สาธารณชนเพิม่เตมิจากทีก่ำหนดไวโ้ดยท่ัวไปก็ได ้

๔. ใบอนุญาตใชไ้ดส้ำหรับกจิการประเภทเดยีวและสำหรับสถาน
ทีแ่หง่เดยีว

๕. ใบอนุญาตทีอ่อกให ้มอีาย ุ๑ ปี นับแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาต
และใหใ้ชไ้ดเ้พยีงในเขตอำนาจของ องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู 
เทา่นัน้

๖. การขอตอ่อายใุบอนุญาตจะตอ้งยืน่คำขอกอ่นใบอนุญาตสิน้
อายเุมือ่ไดย้ืน่คำขอพรอ้มกบั   เสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ ใหป้ระกอบกจิการตอ่
ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสงัไมต่อ่อายใุบอนุญาต

๗. ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้งแสดงใบอนุญาตไวโ้ดยเปิดเผยและ
เห็นไดง้า่ย ณ สถานทีป่ระกอบกจิการ ตลอดเวลาทีป่ระกอบกจิการ

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

1.ผูข้ออนุญาตยืน่คำขออนุญาตฯ พรอ้มเอกสาร ๑๕ นาที

2.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร/หลกัฐาน ๓๐ นาที

3.เจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้เท็จจรงิ ณ สถานประกอบ
การ

๑ วนั

4.เจา้พนักงานสาธารณสขุหรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย
ออกใบอนุญาต

๑๐ นาที

5.ชำระคา่ธรรมเนยีม (งานจัดเก็บรายได ้กองคลงั) ๑๐ นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑. สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนักงาน

รัฐวสิาหกจิ
๒. สำเนาทะเบยีนบา้น
๓. สำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนบรษัิทหรอืหา้งหุน้สว่น

จำกดักรณีเป็นนติบิคุคล



๔.หนังสอืมอบอำนาจพรอ้มสำเนาบตัรประจำตวัประชาชนและ
สำเนาทะเบยีนบา้นทีรั่บรองความถกูตอ้งของผูม้อบอำนาจและผูรั้บมอบ
อำนาจ (กรณีผูข้อใบอนุญาตไมส่ามารถยืน่คำขอไดด้ว้ยตนเอง)

๕. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
๖. ใบอนุญาตฉบบัจรงิกรณีตอ่อายใุบอนุญาต
๗.  เอกสารแจง้การแจง้ความตอ่สถานตีำรวจ (กรณีสญูหายหรอื

ถกูทำลาย)
๘.  ใบอนุญาตเดมิ/หนังสอืรับรองแจง้เดมิ (กรณีชำรดุในสาระ

สำคญั)
๙. แผนทีแ่สดงบรเิวณสถานทีป่ระกอบกจิการ
๑๐. อืน่ ๆ ตามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่เห็นสมควร

คา่ธรรมเนยีม
อตัราคา่ธรรมเนยีมทา้ยขอ้บญัญัตอิงคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู 

เรือ่ง กจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ.๒๕๕๕

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕
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การจัดเก็บภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง (1)

งานทีใ่หบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  งานจัดเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร    ๑. รับชำระภาษีที ่กองคลงั องคก์าร
บรหิารสว่นตำบลโนนคณู

     ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษีทีก่ำหนด
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการชำระภาษี
ภาษีทีจั่ดเก็บจากเจา้ของทีด่นิตามราคาปานกลางทีด่นิและตาม

บญัชอีตัราภาษีบำรงุทอ้งทีท่ีด่นิ  ทีต่อ้งเสยีภาษีบำรงุทอ้งที ่ไดแ้ก ่ทีด่นิที่
เป็นของบคุคลหรอืคณะบคุคลไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรอืนติบิคุคลซึง่ มี
กรรมสทิธใินทีด่นิ หรอืครอบครอง อยูใ่นทีด่นิทีไ่มเ่ป็นกรรมสทิธขิ ์องเอกชน
ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษีบำรงุทอ้งที ่ไดแ้ก ่พืน้ทีด่นิ และพืน้ทีท่ีเ่ป็นภเูขาหรอืทีม่ี
น้ำดว้ย โดยไมเ่ป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดรั้บการยกเวน้ภาษีหรอื อยูใ่น
เกณฑล์ดหยอ่น

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมนิ
ภาษี/แจง้ประเมนิภาษี (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย)

๕ นาที

๒.รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงนิ 5 นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.สำเนาโฉนดทีด่นิ นส.๓ หรอื นส.๓ก
๒. สำเนาบตัรประชาชน
๓.สำเนาทะเบยีนบา้น
๔.หนังสอืมอบอำนาจ (กรณีใหผู้อ้ืน่ทำการแทน)
๕.ใบเสร็จรับเงนิปีทีแ่ลว้ (ถา้ม)ี

การยืน่อทุธรณ์
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ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีบำรงุทอ้งทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิแลว้ ถา้เห็น
วา่ไมถ่กูตอ้งใหย้ืน่คำรอ้งอทุธรณ์ตอ่ พนักงานเจา้หนา้ทีต่ามแบบ ภ.บ.ท.๑๒
ภายใน ๓๐ วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบการยืน่อทุธรณ์
๑. แบบ ภ.บ.ท.๙ (หนังสอืแจง้การประเมนิ)
๒. แบบ ภ.บ.ท.๑๒ (หนังสอืขออทุธรณ์การตรีาคาปานกลางทีด่นิหรอืการ
ประเมนิภาษีบำรงุทอ้งที)่
๓. สำเนาบตัรประชาชน 
๔. สำเนาทะเบยีนบา้น

คา่ธรรมเนยีม
อตัราภาษี ไรล่ะ ๔ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง พระราชบญัญัตภิาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง พ.ศ.2562
การจัดเก็บภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง (2)

งานทีใ่หบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  งานจัดเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ 
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร    ๑. รับชำระภาษีที ่กองคลงั องคก์าร
บรหิารสว่นตำบลโนนคณู

     ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษีทีก่ำหนด
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการชำระภาษี
ภาษีทีจั่ดเก็บจากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ ๆกบัทีท่ีใ่ช ้

ประโยชนอ์ยา่งตอ่เนือ่งไปกบัโรงเรอืน หรอืส ิง่ปลกูสรา้งนัน้ทรัพยส์นิทีต่อ้ง
เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ ไดแ้ก ่โรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรา้ง และ ทีด่นิซ ึง่ใช ้
ตอ่เนือ่งกบัโรงเรอืนและสิง่ปลกูสรา้งนัน้ และในปีทีผ่า่นมาไดม้กีารใช ้
ประโยชนใ์นทรัพยส์นินัน้ เชน่ ใหเ้ชา่ ใชเ้ป็นทีท่ำการ คา้ขาย ทีไ่วส้นิคา้ ที่
ประกอบอตุสาหกรรม ใหญ้าต ิบดิา มารดาบตุร หรอืผูอ้ืน่ อยูอ่าศยั หรอืใช ้
ประกอบกจิการอืน่ ๆ เพือ่หารายไดแ้ละไมเ่ขา้ขอ้ยกเวน้ตามกฎหมาย

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
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ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมนิ
ภาษี/แจง้ประเมนิภาษี 

๕ นาท/ีราย

๒.รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงนิ ๕ นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ หรอืเอกสารหลกัฐานทีต่อ้งใช ้
๑.สำเนาบตัรประชาชน
๒.สำเนาทะเบยีนบา้น
๓.สญัญาเชา่กรณีเชา่
๔.แผนทีต่ัง้พอสงัเขป
๕.สำเนาทะเบยีนบา้นพาณชิย ์(ถา้ม)ี
๖.หนังสอืมอบอำนาจ (กรณีไมส่ามารถตดิตอ่ดว้ยตนเองได)้

การยืน่อทุธรณ์
เมือ่ผูรั้บการประเมนิไดรั้บใบแจง้การประเมนิคา่ภาษีแลว้ ไม่

พอใจในการประเมนิคา่ภาษีใหย้ืน่คำ รอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิคา่ภาษี
ใหมภ่ายใน ๑๕ วนันับตัง้แตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.๘)

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบการยืน่อทุธรณ์
๑. แบบ ภ.ร.ด.๘ (ใบแจง้รายการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ)
๒. แบบภ.ร.ด.๙ (คำรอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ)
๓. สำเนาบตัรประชาชน
๔. สำเนาทะเบยีนบา้น๖

คา่ธรรมเนยีม  
อตัราภาษีขึน้อยูก่บัพืน้ทีท่ีใ่ชป้ระโยชนใ์นการประกอบกจิการใน

เขตตำบลโนนคณูตามทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณูกำหนดไว ้

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตภิาษีทีด่นิและสิง่ปลกูสรา้ง พ.ศ.2562
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การจัดเก็บภาษีป้าย

งานทีใ่หบ้รกิาร การจัดเก็บภาษีป้าย 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ   งานจัดเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลโนนคณู 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร     ๑. รับชำระภาษีที ่งานจัดเก็บรายได ้
หอ้งกองคลงั 

      ๒. ออกบรกิารตามแผนภาษีทีก่ำหนด
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร    ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการชำระภาษี
ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐ กำหนดใหผู้เ้ป็น

เจา้ของป้าย ยืน่แบบแสดงรายการเพือ่ เสยีภาษีป้าย ตัง้แตว่นัที ่๑ มกราคม 
ถงึสิน้เดอืนมนีาคม ณ ทีท่ำการองคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู  การ
กำหนดชำระภาษี นับจาก ไดรั้บการแจง้การประเมนิภายใน ๑๕ วนั กรณีทีม่ี
การประเมนิภาษีป้าย ตัง้แต ่๓,๐๐๐ บาท เป็นตน้ไป ผูเ้สยีภาษีสามารถผอ่น
ชำระเป็นงวด ๆ เทา่ ๆ กนัไดแ้ตต่อ้งยืน่คำขอผอ่นชำระกอ่นครบกำหนด 
เวลาทีต่อ้งชำระ ภาษี การชำระภาษีเกนิกำหนดเวลา หรอืยืน่แบบเกนิ
กำหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ตามกฎหมายกำหนด การ ประเมนิภาษีป้าย ตาม
หลกัเกณฑท์ีก่ำหนดไวใ้นกฎกระทรวง ฉบบัที ่๕ (พ.ศ. ๒๕๓๕)

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.รับยืน่แบบ/ลงรับ/คำนวณภาษี/ตรวจสอบ/ประเมนิ
ภาษี/แจง้ประเมนิภาษี (ระยะเวลา ๕ นาท/ีราย)

๕ นาที

๒.รับชำระภาษี/ออกใบเสร็จรับเงนิ ๕ นาที

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบ
๑. สำเนาทะเบยีนบา้น
๒. สำเนาบตัรประชาชน
๓. สญัญาเชา่ (กรณีเชา่)
๔. แผนทีต่ัง้พอสงัเขป
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๕. สำเนาทะเบยีนพาณชิย ์(ถา้ม)ี
๖. หนังสอืมอบอ˚านาจ (กรณีมอบอ˚านาจ)
๗. รายละเอยีดเกีย่วกบัป้าย ลกัษณะขอ้ความ และขนาดรปูรา่งของป้าย

การยืน่อทุธรณ์
ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีป้ายไดรั้บแจง้การประเมนิแลว้ ถา้เห็นวา่ไมถ่กู

ตอ้งใหย้ืน่คำรอ้งอทุธรณ์ตอ่ พนักงานเจา้หนา้ทีต่ามแบบ ภ.ป.๔ ภายใน ๓๐
วนั นับแตว่นัทีไ่ดรั้บการแจง้การประเมนิ

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบการยืน่อทุธรณ์
๑. แบบ ภ.ป.๓ (หนังสอืแจง้การประเมนิภาษีป้าย)
๒.แบบ ภ.ป.๔ (หนังสอือทุธรณ์การประเมนิภาษีป้าย)
๓.สำเนาบตัรประชาชน   
๔. สำเนาทะเบยีนบา้น

คา่ธรรมเนยีมอตัราภาษี
ฐานภาษีและอตัรา คอืเนือ้ทีข่องป้ายและประเภทของป้ายรวมกนั

ถา้เป็นป้ายทีม่ขีอบเขตกำหนดได ้การคำนวณพืน้ทีป้่ายใหเ้อาสว่นกวา้งทีส่ดุ
คณูดว้ยสว่นยาวทีส่ดุเป็นขอบเขตของป้ายถา้เป็นป้ายทีไ่มม่ขีอบเขตกำหนด
ไดใ้หถ้อืเอาตวัอกัษร ภาพ หรอืเครือ่งหมายทีอ่ยูร่มิสดุเป็นขอบเขตสำหรับ
กำหนดสว่นทีก่วา้งทีส่ดุและยาวทีส่ดุ แลว้คำนวณเป็นตารางเซนตเิมตร เศษ
ของ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตรถา้เกนิครึง่ให ้นับเป็น ๕๐๐ เซนตเิมตร ถา้ต่ำ
กวา่ปัดทิง้ ประกอบกบัประเภทของป้ายคำนวณ เป็นคา่ภาษีป้ายทีต่อ้งชำระ
โดยกำหนดอตัราภาษีป้ายดงันี้

(๑) ป้ายทีม่อีกัษรไทยลว้น คดิอตัรา ๓ บาท ตอ่ ๕๐๐ ตาราง
เซนตเิมตร

(๒) ป้ายทีม่อีกัษรไทยปนกบัอกัษรตา่งประเทศและหรอืปนกบัภาพ 
และหรอืเครือ่งหมายอืน่ใหค้ดิ          อตัรา ๒๐ บาท ตอ่ ๕๐๐ ตาราง
เซนตเิมตร

(๓) ป้ายดงัตอ่ไปนีใ้หค้ดิอตัรา ๔๐ บาท ตอ่ ๕๐๐ ตาราวเซนตเิมตร 
(ก) ป้ายทีไ่มม่อีกัษรไทย ไมว่า่จะมภีาพหรอืเครือ่งหมายใด หรอืไม่

(ข) ป้ายทีม่อีกัษรไทยบางสว่น หรอืทังหมดอยูใ่ตห้รอืต่ำกวา่อกัษรตา่ง
ประเทศ

(๔) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอื
เครือ่งหมายบางสว่น ในป้ายทีไ่ดเ้สยีภาษี         แลว้ อนัเป็นเหตใุหต้อ้งเสยี
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ภาษี ป้ายเพิม่ขึน้ ใหค้ดิอตัราตาม (๑) (๒) หรอื (๓) แลว้แตก่รณี และให ้เสยี
เฉพาะจำนวนเงนิภาษีทีเ่พิม่ข ึน้

(๕) ป้ายทกุประเภทเมือ่คำนวณพืน้ทีข่องป้ายแลว้ถา้มอีตัราทีต่อ้งเสยี
ภาษีต่ำกวา่ป้ายละ ๒๐๐ บาท           ให ้เสยีภาษีป้ายละ ๒๐๐ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้าย พ.ศ.๒๕๑๐



การจดทะเบยีนพาณชิย์

งานทีใ่หบ้รกิาร การจดทะเบยีนพาณชิย ์
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  งานจัดเก็บรายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร   รับจดทะเบยีนพาณชิยท์ีง่านจัดเก็บ
รายได ้
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการจดทะเบยีนพาณชิย์
พาณชิยกจิ หมายถงึ กจิการในทางอตุสาหกรรม หตัถกรรม 

พาณชิยกรรม การบรกิาร หรอืกจิการอยา่งอืน่ทีเ่ป็นการคา้ วตัถปุระสงคข์อง
การจดทะเบยีนพาณชิย ์เพือ่ประโยชน ์ในการรวบ รวม สถติแิละทราบ หลกั
ฐานของผูป้ระกอบพาณชิยก์จิทีถ่กูตอ้งเชือ่ถอืได ้เพือ่ประโยชน ์ในการ
ควบคมุ และสง่เสรมิดา้นการพาณชิยแ์ละการอตุสาหกรรม รวมทัง้เป็นการ 
สง่เสรมิเศรษฐกจิของประเทศใหก้า้วหนา้ยิง่ขึน้ ผูป้ระกอบกจิสามารถใชเ้ป็น
หลกัฐานในทางการคา้ได ้

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑.กรอกแบบคำขอ/ตรวจสอบหลกัฐาน ๕ นาที

๒. ออกใบทะเบยีนพาณชิย์ ๕ นาที

๓. ออกใบเสร็จ/ชำระคา่ธรรมเนยีม ๕ นาที

๔. ลงทะเบยีนคมุ ๓ นาที

เอกสำรประกอบคำจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตัง้ใหม)่ 
๑. สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน/ทะเบยีนบา้นของเจา้ของหรอืผูจั้ดการ
๒. หนังสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ัง้สำนักงานใหญ่
๓.สำเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้นหรอืผู ้
ขอเลขทีบ่า้นหรอืสำเนาสญัญาเชา่หรอืเอกสารสทิธอิยา่งอืน่ ทีผู่เ้ป็นเจา้ของ
กรรมสทิธิใ์หค้วามยนิยอม (กรณีเชา่ชว่งตอ้งแนบสญัญาเชา่ชว่ง)
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๔. แผนทีแ่สดงทีต่ัง้สำนักงานแหง่ใหญแ่ละสถานทีส่ำคญับรเิวณใกลเ้คยีง
โดยสงัเขป
๕. หนังสอืมอบอำนาจ/สำเนาบตัรประจำตวัผูรั้บมอบอำนาจ (ถา้ม)ี
๖. กรณีประกอบพาณชิยก์จิการขายหรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ีแถบบนัทกึ วดีทัีศน์
ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศนร์ะบบ ดจิทิัล เฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิใหส้ง่สำเนา
หนังสอือนุญาตหรอืหนังสอืรับรองใหเ้ป็นผูจ้ำหน่าย หรอืใหเ้ชา่ สนิคา้ดงั
กลา่วจากเจา้ขอลขิสทิธิอ์งสนิคา้ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่หรอืสำเนาใบเสร็จรับเงนิ
ตามประมวลรัษฎากรหรอืหลกัฐานการซือ้ขายจากตา่งประเทศ
๗. กรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณี หรอืเครือ่งประดบัซึง่ประดบัดว้ย
อญัมณี ตอ้งดำเนนิการและให ้สง่เอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้

๗.๑ตรวจสอบและเรยีกหลกัฐานแสดงจำนวนเงนิทอนโดยเชญิผู ้
ประกอบพาณชิยกจิมาใหข้อ้เท็จจรงิ ของแหลง่ทีม่า ของเงนิทอน หรอื
ชีแ้จงเป็นหนังสอื พรอ้มแนบหลกัฐานดงักลา่วแทนก็ได ้

๗.๒ หลกัฐานหรอืหนังสอืชีแ้จงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจำพวกไม่
จำกดัความรับผดิกรรมการผูม้อีำนาจของ     หา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิทแลว้แต่
กรณี
๘. กรณีเป็นหา้งหุน้สว่นสามัญ คณะบคุคลหรอืกจิการรว่มคา้ ใหแ้นบหนังสอื
สญัญาจัดตัง้หา้งหุน้สว่นสามัญ คณะบคุคลหรอืกจิการรว่มคา้
๙. กรณีเป็นวสิาหกจิชมุชน ใหแ้นบสำเนาใบสำคญัแสดงการจดทะเบยีน
วสิาหกจิชมุชน
๑๐. กรณีเป็นนติบิคุคลทีต่ัง้ข ึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศใหแ้นบเอกสารเพิม่
เตมิ

๑๐.๑สำเนาเอกสารแสดงการจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคลซึง่มรีายการ
เกีย่วกบัชือ่ วตัถทุีป่ระสงค ์ทนุทีต่ัง้สำนักงานรายชือ่กรรมการ และอำนาจ
กรรมการ 
 ๑๐.๒ หนังสอืแตง่ตัง้ผูรั้บผดิชอบดำเนนิกจิการในประเทศ

๑๐.๓ ใบอนุญาตทำงานของผูรั้บผดิชอบดำเนนิกจิการในประเทศ 
(กรณีเป็นบคุคลตา่งดา้ว)

๑๐.๔ ใบอนุญาตประกอบธรุกจิของคนตา่งดา้ว หรอืหนังสอืรับรองการ
ใชส้ทิธติามสนธสิญัญา (ถา้ม)ี
 ๑๑. กรณีเป็นหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีน บรษัิทจำกดัและบรษัิทมหาชนจำกดั 
ใหแ้นบสำเนาหนังสอื รับรองการจดทะเบยีนทีร่ะบวุตัถปุระสงคต์ามทีข่อจด
ทะเบยีน
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๑๒. กรณีเป็นการประกอบการพาณชิยอ์เิล็กทรอนกิสใ์หส้ง่เอกสารเพิม่เตมิ 
คอืรายละเอยีดเกีย่วกบั เว็บไซดท์ีใ่ชใ้นการประกอบกจิการ (ถา้มหีลายเว็บ
ไซด ์ใหก้รอกเว็บไซดล์ะ ๑ แผน่)

เอกสารประกอบคำจดทะเบยีนพาณชิย ์(เปลีย่นแปลงรายการ) เอกสารหรอื
หลกัฐานทีต่อ้งการใช ้
๑. สำเนาบตัรประจำตวั/ทะเบยีนบา้นของเจา้ของหรอืผูจั้ดการ ตามแตก่รณี
๒. ใบทะเบยีนพาณชิย์
๓. สำเนาหลกัฐานทีต่ัง้สำนักงานแหง่ใหญ ่(ใชใ้นกรณีแกไ้ขเพิม่เตมิทีต่ัง้
สำนักงานแหง่ใหญ)่ ไดแ้ก่

๓.๑ หนังสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ัง้สำนักงานแหง่ใหม่
๓.๒ สำเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้

บา้น หรอืผูข้อเลขทีบ่า้นหรอืสำเนา สญัญาเชา่โดยมผีูใ้หค้วามยนิยอมเป็นผู ้
เชา่

๓.๓ แผนทีแ่สดงทีต่ัง้สำนักงานแหง่ใหมแ่ละสถานทีส่ำคญับรเิวณใกล ้
เคยีงโดยสงัเขป
๔. หนังสอืมอบอำนาจ/สำเนาบตัรประจำตวัผูรั้บมอบอำนาจ (ถา้ม)ี
๕. สญัญาหรอืขอ้ตกลงแกไ้ขของหา้งหุน้สว่นสามัญคณะบคุคล หรอืกจิการ
รว่มคา้
๖. สำเนาหนังสอืแตง่ตัง้ผูรั้บผดิชอบในประเทศไทย (กรณีนติบิคุคลตา่ง
ประเทศขอเปลีย่นแปลงผูจั้ดการ สาขาในประเทศไทย
๗. สำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิท (กรณี
หา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิท)
๘.กรณีประกอบพาณชิยกจิการขายหรอืใหเ้ชา่ แผน่ซดี ีแถบบนัทกึ แผน่
วดีทัีศน ์ดวีดี ีหรอืแผน่วดีทัีศน ์ระบบดจิทัิลเฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิ ให ้
สง่สำเนาหนังสอือนุญาต หรอืใหส้ง่หนังสอืรับรองใหเ้ป็น ผูจ้ำหน่ายหรอืให ้
เชา่สนิคา้ดงักลา่วจากเจา้ของ ลขิสทิธิข์องสนิคา้ทีข่ายหรอืใหเ้ชา่ หรอื
สำเนาใบเสร็จรับเงนิ ตามประมวลรัษฎากรหรอืหลกัฐานการซือ้ขายจากตา่ง
ประเทศ
๙. กรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณี หรอืเครือ่งประดบัซึง่ประดบัดว้ย
อญัมณีตอ้งดำเนนิการและให ้สง่เอกสารเพิม่เตมิ ดงันี้

๙.๑ ตรวจสอบและเรยีกหลกัฐานแสดงจำนวนเงนิทอนโดยเชญิผู ้
ประกอบพาณชิยกจิมาให ้ขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่าของเงนิทอน หรอืชีแ้จง
เป็นหนังสอื พรอ้มแนบหลกัฐานหรอืดงักลา่วแทน ก็ได ้



๙.๒ หลกัฐานหรอืหนังสอืชีแ้จงการประกอบอาชพีหุน้สว่นจำพวกไม่
จำกดัความรับผดิหรอืกรรการ ผูม้อีำนาจของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิทแลว้แต่
กรณี 

เอกสารประกอบคำจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยก์จิ 
๑. สำเนาบตัรประจำตวัของเจา้ของหรอืผูจั้ดการตามแตก่รณี
๒. ใบทะเบยีนพาณชิย์
๓. สำเนาสญัญาหรอืขอ้ตกลงของผูเ้ป็นหุน้สว่นทกุคนใหเ้ลกิ หา้งหุน้สว่น 
คณะบคุคลหรอืกจิการรว่มคา้
๔. สำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนเลกิของหา้งหุน้สว่นหรอืบรษัิท
๕. หนังสอืมอบอำนาจ/สำเนาบตัรประจำตวัผูรั้บมอบ (ถา้ม)ี
๖. สำเนาใบมรณะบตัรของผูป้ระกอบพาณชิยก์จิ (ถา้ม)ี
๗. สำเนาหลกัฐานแสดงการเป็นทายาท (ถา้ม)ี
๘.  หนังสอืรับฝากบญัชแีละเอกสารประกอบการบญัช ี (กรณีเป็นนติบิคุคลที่
ตัง้ตามกฎหมายตา่งประเทศ)
๙.  สำเนาเอกสารการสงัเลกิประกอบกจิการในประเทศ  (กรณีเป็นนติบิคุคล
ทีต่ัง้ตามกฎหมายตา่งประเทศ)

คา่ธรรมเนยีมคา่จดทะเบยีนพาณชิย์
๑. จดทะเบยีนพาณชิย ์ ๕๐ บาท
๒. จดทะเบยีนเปลีย่นแปลงรายการ  ครัง้ละ ๒๐ บาท
๓. จดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกจิ  ๒๐ บาท
๔. ใบแทนใบทะเบยีนพาณชิย ์ฉบบัละ  ๒๐ บาท
๕. ตรวจดเูอกสารเกีย่วกบัทะเบยีน ครัง้ละ ๒๐ บาท
๖. รับรองสำเนาเอกสาร ฉบบัละ ๓๐ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิย ์พ.ศ.2549
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การรับรองสิง่ปลกูสรา้ง

งานทีใ่หบ้รกิาร การรับรองสิง่ปลกูสรา้ง 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร์ ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  กองชา่ง
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
การรับรองกรรมสทิธสิ ิง่ปลกูสรา้งในทีด่นิเป็นความประสงคข์อง

ธนาคารทีใ่หอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ออกหนังสอื รับรองกรรมสทิธิส์ ิง่
ปลกูสรา้งใหก้บัผูข้อกูเ้งนิจากธนาคาร เพือ่ประกอบการพจิารณาเงนิกู ้
ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร

ขัน้ตอน ระยะเวลาทีใ่ช ้

๑. ผูข้ออนุญาตยืน่คำรอ้ง/พรอ้มหลกัฐาน ๕ นาที

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร ๑ วนั

๓. ตรวจสอบสถานที่ ๑ วนั

๔. ออกหนังสอืรับรอง ๕ นาที

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
๑. สำเนาบตัรประชาชน ๑ ฉบบั
๒. สำเนาทะเบยีนบา้น ๑ ฉบบั
๓. สำเนาโฉนดทีด่นิ/น.ส.๓/อืน่ ๆ

อตัราคา่ธรรมเนยีม   ไมม่คีา่ธรรมเนยีม

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 และ ทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่ 2) 
พ.ศ. 2535
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การขออนุญาตจำหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะและตอ่ใบอนุญาตฯ

งานทีใ่หบ้รกิาร การขออนุญาตจำหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะและ
ตอ่ใบอนุญาตฯ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ   กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งทางการใหบ้รกิาร   กองคลงั
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐– ๑๖.๓๐ น
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
ผูใ้ดมคีวามประสงคจ์ะจำหน่ายสนิคา้ทีห่รอืตามพระราชบญัญัติ

การสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕   มาตรา ๔ “ทีห่รอืทางสาธารณะ”หมายความ
วา่ สถานทีห่รอืทางซึง่มใิชข่องเอกชน และประชาชนสามารถ ใชป้ระโยชน ์
หรอืใชส้ญัจรได ้มาตรา ๔๑ เจา้พนักงานทอ้งถิน่มหีนา้ทีค่วบคมุดแูล ทีห่รอื
ทางสาธารณะ เพือ่ประโยชน ์ใชส้อยของประชาชนทั่วไป หา้มมใิหผู้ใ้ด
จำหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ ไมว่า่เป็นการ จำหน่ายโดย ลกัษณะ
วธิจัีดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ด เป็นปกตหิรอืเรข่าย เวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาต
จากเจา้พนักงานเจา้หนา้ทีท่อ้งถิน่ รวมทัง้ขอ้บญัญัตอิงคก์ารบรหิารสว่น
ตำบลโนนคณู เรือ่งของจำหน่ายสนิคา้ในทีห่รอื สาธารณะ พ.ศ. ๒๕๔๓ ใบ
อนุญาตฯ มอีาย ุ๑ ปี นับตัง้แตว่นัทีอ่อกให ้

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่

ใช ้

๑. ผูข้ออนุญาตยืน่คำรอ้ง/พรอ้มหลกัฐาน ๕ นาที

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร ๕ นาที

๓. ตรวจสอบสถานที่ ๑ วนั

๔. ชำระคา่ธรรมเนยีม ๕ นาที

๕. ออกใบอนุญาต ๕ นาที

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบ 
๑. สำเนาบตัรประชาชนและสำเนาทะเบยีนบา้นผูข้อรับใบอนุญาต
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๒. สำเนาบตัรประชาชนหรอืสำเนาทะเบยีนบา้น ของผูช้ว่ยจำหน่าย ฯ
๓. รปูถา่ยหนา้ตรงไมส่วมหมวก ไมส่วมแวน่ ขนาด ๑ x ๑.๕ นิว้ ของผูรั้บใบ
อนุญาตและผูช้ว่ยจำหน่ายคนละ ๓ รปู
๔. ใบรับรองแพทยข์องผูข้อใบอนุญาต และผูช้ว่ยจำหน่าย
๕. แผนทีส่งัเขปแสดงทีต่ัง้จำหน่ายสนิคา้ (กรณีเรข่ายไมต่อ้งมแีผนที)่
๖. แบบขอรับใบอนุญาต

คา่ธรรมเนยีม
๑. คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตใหต้ัง้แผงลอยประเภทที ่๑ ฉบบัละ ๕๐๐ บาท
๒. คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตใหต้ัง้แผงลอยประเภทที ่๒ ฉบบัละ ๕๐ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕

การขออนุญาตขดุดนิถมดนิ 

งานทีใ่หบ้รกิาร  การขออนุญาตขดุดนิถมดนิ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร์ ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร  กองชา่ง
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร  ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓ ครอบคลมุตำบล

และผูใ้ดประสงคจ์ะทำการขดุดนิโดย มคีวามลกึจากระดบัพืน้ดนิเกนิ ๓ เมตร
หรอืพืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิ ๑๐,๐๐๐ ตารางเมตร ใหแ้จง้ตอ่เจา้ พนักงานทอ้ง
ถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน ทอ้งถิน่กำหนด และผูใ้ดประสงคจ์ะทำการถมดนิ
โดยมคีวามสงูของ เนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยูข่า้งเคยีง และ
มพีืน้ทีเ่กนิ ๑,๖๐๐ ตารางเมตร (หนึง่ไร)่ ตอ้งแจง้ การถมดนิตอ่เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่กำหนด

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่
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ใช ้

๑. ผูข้อยืน่ใบแจง้(ขถด.๑)/พรอ้มหลกัฐาน ๕ นาที

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร/สถานที่ ๑ วนั

๓. ออกใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ ๑ วนั

๔. ชำระคา่ธรรมเนยีม (กองคลงั) ๕ นาที

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบ
๑. แบบ ขถด. (ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ)จำนวน ๑ ชดุ
๒. สำเนาบตัรประชาชน (ผูแ้จง้) จำนวน ๑ ชดุ
๓. สำเนาทะเบยีนบา้น (ผูแ้จง้) จำนวน ๑ ชดุ
๔. สำเนาเอกสารสทิธิ ์(โฉนดทีด่นิ นส.๓ก นส.๓ อืน่ ๆ ) จำนวน ๑ 
ชดุ
๕. แผนทีแ่สดงบรเิวณทีจ่ะทำการขดุดนิ/ถมดนิ
๖. แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณ  จำนวน ๑ 
ชดุ
๗. หนังสอืรับรองการออกแบบและคำนวณการขดุดนิ/ถมดนิ    จำนวน ๑ ชดุ
๘.สำเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ    จำนวน ๑ 
ชดุ
๙. หนังสอืยนิยอมทีจ่ะปฏบิตัไิมใ่หเ้กดิความรำคาญตอ่การใชร้ถใชถ้นนใน
การขดุดนิ/ถมดนิ
๑๐. หนังสอืยนิยอมใหท้ำการขดุดนิ/ถมดนิ (จากเจา้ของทีด่นิ)

- สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบยีนบา้น
๑๑. หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงานขดุดนิ/ถมดนิ (วศิวกรรม
ควบคมุ)

- สำเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของผูค้วบคมุ
งาน
๑๒.  หนังสอืยนิยอมใหท้ำการขดุดนิ/ถมดนิ ของเจา้ของทีด่นิบรเิวณใกล ้
เคยีงทกุรายทีม่พีืน้ทีด่นิตดิกนั

- สำเนาบตัรประจำตวัประชาชน และสำเนาทะเบยีนบา้น



คา่ธรรมเนยีม
1. ใบรับแจง้การขดุดนิหรอืถมดนิ  ฉบบัละ ๕๐๐ บาท
2. คา่คดัสำเนาหรอืถา่ยเอกสาร  หนา้ละ ๑ บาท
3. คา่รับรองสำเนา   หนา้ละ ๕ บาท
 
คา่ใชจ้า่ย 
- คา่พาหนะเดนิทางในการไปตรวจสอบสถานทีข่ดุดนิใหจ้า่ยเทา่ทีจ่ำเป็น
และใชจ้า่ยจรงิ
-คา่เบีย้เลีย้งในการเดนิทางไปตรวจสอบสถานทีข่ดุดนิใหจ้า่ยเทา่ทีจ่ำเป็น
ตามระเบยีบของทางราชการ แกผู่ไ้ปทำงาน เทา่อตัราของทางราชการ

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตกิารขดุดนิถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓
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การออกใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร/รือ้ถอน/ดดัแปลง/เคลือ่นยา้ย

งานทีใ่หบ้รกิาร การออกใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร/รือ้
ถอน/ดดัแปลง/เคลือ่นยา้ย
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ   กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใหบ้รกิาร   กองชา่ง
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร    ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์ 044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ 

(ฉบบัที ่ 2) พ.ศ. 2535 ผูท้ีป่ระสงคจ์ะดำเนนิการกอ่สรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน 
หรอื เคลือ่นยา้ยอาคาร จะตอ้งยืน่เอกสารคำขอรับใบอนุญาต ตอ่เจา้
พนักงานทอ้งถิน่กอ่นดำเนนิการ

ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่

ใช ้

๑. ผูข้ออนุญาตยืน่คำขอ (แบบ ข.๑) ๑๐ นาที

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร ๑ วนัทำการ

๓. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบสถานที่ ๑ วนัทำการ

๔. เจา้หนา้ทีต่รวจสอบแบบแปลน ๑ วนัทำการ

๕. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาอนุมัติ ๑ วนัทำการ

๖. ชำระคา่ธรรมเนยีม ๕ นาที

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบ
๑. แบบฟอรม์คำขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร (ข.๑) จำนวน ๑ ชดุ
๒. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นบคุคลธรรมดา

- สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต จำนวน ๑ ฉบบั
- สำเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต จำนวน ๑ ฉบบั

22



๓. กรณีผูข้ออนุญาตเป็นนติบิคุคล
- สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของผูข้ออนุญาต จำนวน ๑ ฉบบั
- สำเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต จำนวน ๑ ฉบบั
-สำเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคลทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ ๖

เดอืน  จำนวน ๑ ฉบบั
๔. สำเนาหลกัฐานโฉนดทีด่นิ นส.๓ นส.๓ก ทกุหนา้ขนาดเทา่ฉบบัจรงิ
จำนวน ๑ ฉบบั
๕. กรณีผูข้ออนุญาตกอ่สรา้งอาคารในทีด่นิบคุคลอืน่

- หนังสอืแสดงความยนิยอมใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ จำนวน ๑
ฉบบั

- สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของเจา้ของทีด่นิ จำนวน ๑
ฉบบั

- สำเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิ            จำนวน ๑ ฉบบั
๖. กรณีกอ่สรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิของบคุคลอืน่ (ทีด่นิตา่งเจา้ของ)

- หนังสอืแสดงความยนิยอมใหก้อ่สรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิ จำนวน
๑ ฉบบั
- สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต  จำนวน

๑ ฉบบั
- สำเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต   จำนวน ๑ ฉบบั

๗.กรณีเจา้ของอาคารไมไ่ดม้ายืน่ขออนุญาตดว้ยตนเอง
- หนังสอืมอบอำนาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์   จำนวน ๑ ฉบบั

๘.หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ(กรณีทีเ่ป็นอาคารที่
มลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ   จำนวน ๑ ฉบบั
๙. สำเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม  จำนวน ๑ 
ฉบบั
๑๐. รายการคำนวณโครงสรา้ง   จำนวน  ๑ ฉบบั
๑๑. หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม (กรณีเขา้ขา่ยตอ้ง
ควบคมุตามกฎกระทรวง)   จำนวน ๑ ฉบบั
๑๒. สำเนาหรอืภาพถา่ยใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม  
จำนวน ๑ ฉบบั
๑๓. แผนผังบรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จำนวน ๕ 
ชดุ
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คา่ธรรมเนยีม
คา่ธรรมเนยีมการกรอกใบอนุญาต

๑. ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ฉบบัละ ๒๐ บาท
๒. ใบอนุญาตดดัแปลงฉบบัละ ๑๐ บาท
๓.ใบอนุญาตรือ้ถอน ฉบบัละ ๑๐ บาท
๔. ใบอนุญาตเคลือ่นยา้ย ฉบบัละ ๑๐ บาท
๕. ใบรับรอง ฉบบัละ ๑๐ บาท
๖. ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ ๑๐ บาท

คา่ธรรมเนยีมการตอ่ใบอนุญาต
๑. ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ฉบบัละ ๒๐ บาท
๒. ใบอนุญาตดดัแปลงฉบบัละ ๑๐ บาท
๓.ใบอนุญาตรือ้ถอน ฉบบัละ ๑๐ บาท
๔. ใบอนุญาตเคลือ่นยา้ย ฉบบัละ ๑๐ บาท

คา่ธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนกอ่สรา้งหรอืดดัแปลงอาคาร
๑. อาคารสงูไมเ่กนิ ๒ ชัน้ หรอืสงูไมเ่กนิ ๑๒ เมตร ตารางเมตรละ 

๐.๕๐ บาท
๒. อาคารสงูเกนิ ๒ ชัน้ แตไ่มเ่กนิ ๓ ชัน้ หรอืสงูเกนิ ๑๒ เมตร ตาราง

เมตรละ ๒ บาท
๓. อาคารสงูเกนิ ๓ ชนั ้หรอืสงูเกนิ ๑๕ เมตร ตารางเมตรละ ๔ บาท

 ๔. อาคารพเิศษหรอือาคารทีจ่ะตอ้งมพีืน้ทีรั่บน้ำหนักบรรทกุชัน้ใดชัน้
หนึง่เกนิ ๕๐๐ กก./ตารางเมตร 
ตารางเมตรละ ๔ บาท

๕. ทีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกรถสำหรับอาคาร ตารางเมตร
ละ ๐.๔๐ บาท

๖. ป้าย คดิตามพืน้ทีข่องป้าย ตารางเมตรละ ๔ บาท
๗. ทางหรอืทอ่ระบายน้ำ รัว้ รวมทัง้ประตร่ัูวหรอืกำแพง คดิตามความ

ยาว เมตรละ ๑ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ.2522 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่ 2) 
พ.ศ. 2535



การออกหนังสอืรับรองการแจง้และใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร
และสถานทีส่ะสมอาหาร

และตอ่อายหุนังสอืรับรองการแจง้และใบอนุญาตฯ

งานทีใ่หบ้รกิาร การออกหนังสอืรับรองการแจง้และใบอนุญาตจัดตัง้สถานที่
จำหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร

และตอ่อายหุนังสอืรับรองการแจง้และใบอนุญาตฯ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร    วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใชบ้รกิาร   หอ้งกองคลงั   
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร    ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๔ 

“สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร” หมายความวา่ อาคาร สถานที ่หรอืบรเิวณใด ๆ ที่
มใิชท่ีห่รอืทางสาธารณะ ทีจั่ดไวเ้พือ่ประกอบอาหาร หรอืปรงุอาหารจน
สำเร็จ และจำหน่ายใหผู้ซ้ ือ้สามารถบรโิภคไดท้ันที ่ทัง้นี ้ไมว่า่จะเป็นการ
จำหน่ายโดยจัดใหม้บีรเิวณไว ้สำหรับการบรโิภค    ณ ทีนั่น้  หรอืนำไป
บรโิภคทีอ่ืน่ก็ตาม “สถานทีส่ะสมอาหาร” หมายความวา่ อาคาร สถานที ่
หรอืบรเิวณใด ๆ ทีม่ใิชท่ี ่หรอืทางสาธารณะทีจั่ดไวส้ำหรับเก็บอาหารอนัมี
สภาพเป็นของสดหรอืของแหง้ หรอือาหารสำเร็จรปูลกัษณะอืน่ใด ซ ึง่ผูซ้ ือ้
ตอ้งนำไปทำประกอบ หรอืปรงุเพือ่บรโิภคในภายหลงั มาตรา ๓๘ ผูใ้ดจะจัด
ตัง้สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร ในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ด
ซึง่มพีืน้ทีเ่กนิสองรอ้ยตารางเมตร และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งได ้
รับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา ๕๖ ถา้สถานทีด่งักลา่วมี
พืน้ทีไ่มเ่กนิสองรอ้ยตารางเมตร ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ เพือ่ขอรับ
หนังสอืรับรองการแจง้ตามมาตรา ๔๘ กอ่นการจัดตัง้ รวมถงึขอ้บญัญัติ
องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู เรือ่ง สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร และสะสม
อาหาร พ.ศ. ๒๕๔๓       

หนังสอืรับรองการแจง้ฯ และใบอนุญาตฯ มอีาย ุ๑ ปี นับตัง้แตว่นั
ทีอ่อกให ้

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่

ใช ้
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๑. ผูป้ระกอบการยืน่แบบขอรับหนังสอืรับรองการแจง้
เจา้หนา้ทีต่รวจเอกสาร

๑๐ นาที

๒ เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจพืน้ทีแ่ละสถานทีต่ัง้ประกอบ
กจิการ แนะนำดา้นสขุาภบิาล

๑ วนั

๓. ผูข้ออนุญาตชำระคา่ธรรมเนยีม ๕ นาที

๔. เจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาออกหนังสอืรับรอง
การแจง้หรอืใบอนุญาต

๑ วนั

๕. รับหนังสอืรับรองการแจง้หรอืใบอนุญาต ๕ นาที

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบ  
๑. แบบขอรับใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบบั
๒. สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนผูข้ออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบบั
๓. สำเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบบั
๔. ใบรับรองแพทย ์(ผูส้มัผัสอาหาร)   จำนวน ๑ ฉบบั
๕. หนังสอืรับรองการแจง้หรอืใบอนุญาตฉบบัเดมิ (ถา้ม)ี   จำนวน ๑ ฉบบั
๖. หนังสอืมอบอำนาจพรอ้มสำเนาบตัรประจำตวัประชาชนผูม้อบและผูรั้บ
มอบ กรณีผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ไมส่ามารถดำเนนิการดว้ย
ตนเอง(กรณีทีเ่ป็นนติบิคุคล)จำนวน ๑ ฉบบั
๗. หนังสอืรับรองบรษัิท(กรณีทีเ่ป็นนติบิคุคล) จำนวน ๑ ฉบบั
คา่ธรรมเนยีม  การออกหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ำหน่ายอาหาร
หรอืสถานทีส่ะสมอาหาร
๑. จัดตัง้สถานทีจ่ำหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีป่ระกอบการเกนิ
๒๐๐ ตารางเมตร ขึน้ไป ฉบับละ ๕๕๐ บาท
๒. ใชส้ถานทีเ่ป็นทีท่ำน้ำแข็งโดยใชเ้คร ือ่งจักรประกอบกจิการไมเ่กนิ ๒
แรงมา้ ฉบบัละ ๕๕๐ บาท
๓. ใชส้ถานทีเ่ป็นทีท่ำน้ำแข็งโดยใชเ้ครือ่งจักรประกอบกจิการเกนิ ๒ แรงมา้

ฉบบัละ ๒,๕๐๐ บาท
๔. การจัดตัง้สถานทีจ่ำหน่ายอาหารหรอืสะสมอาหารในอาคารหรือพืน้ทีใ่ด ๆ
ประกอบการพ้ืนทีไ่ม่เกนิ ๒๐๐ ตารางเมตรและมใิชก่ารขายของในตลาด ฉบับละ 
๔๐๐ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.๒๕๓๕
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การออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด และตอ่อายใุบอนุญาตฯ

งานทีใ่หบ้รกิาร การออกใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด และตอ่อายใุบอนุญาตฯ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ   กองคลงั องคก์ารบรหิารสว่นตำบลโนนคณู
ขอบเขตการใหบ้รกิาร   วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(เวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
กำหนด)
สถานที/่ชอ่งชอ่งทางการใชบ้รกิาร   กองคลงั
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐ - ๑๖.๓๐ น.   
โทรศพัท ์044-109762

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร และเงือ่นไขในการยืน่คำขอ
ตามพระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๔

 “ตลาด” หมายความวา่ สถานทีซ่ ึง่ปกต ิจัดไวใ้หผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่
จำหน่ายสนิคา้ประเภทสตัว ์เนือ้สตัว ์ผัก ผลไม ้หรอือาคารอนัมสีภาพเป็น 
ของสด ประกอบหรอืปรงุแลว้ หรอืของเสยีงา่ย ทัง้นี ้ไมว่า่จะมกีารจำหน่าย
สนิคา้ประเภทอืน่ดว้ยหรอืไมก็่ตาม และหมายความรวมถงึบรเิวณซึง่จัดไว ้
สำหรับ ใหผู้ค้า้ใชเ้ป็นทีช่มุนุมเพือ่จำหน่ายสนิคา้ประเภท ดงักลา่วเป็น
ประจำหรอืเป็นครัง้ คราวหรอืตามวนัทีก่ำหนด มาตรา ๓๔ หา้มมใิหผู้ใ้ดจัด
ตงั ้ตลาด เวน้แตจ่ะ ไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา ๕๖

ใบอนุญาตฯ มอีาย ุ๑ ปี นับตัง้แตว่นัทีอ่อกให ้

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร
ขัน้ตอน ระยะเวลาที่

ใช ้

๑. ผูป้ระกอบการยืน่แบบขอรับใบอนุญาตฯ พรอ้ม
หลกัฐานใหเ้จา้หนา้ทีต่รวจเอกสาร

๕ นาที

๒. เจา้หนา้ทีอ่อกตรวจพืน้ทีแ่ละสถานทีต่ัง้ประกอบ
กจิการ แนะนำดา้นสขุาภบิาล

๑ วนั

๓. ผูข้ออนุญาตชำระคา่ธรรมเนยีม ๕ นาที

๔. เจา้พนักงานทอ้งถิน่พจิารณาออกใบอนุญาต ๑ วนั

๕. รับใบอนุญาตฯ ๕ นาที

รายการเอกสาร /หลกัฐานประกอบ
๑. แบบขอรับใบอนุญาต จำนวน ๑ ฉบบั
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๒. สำเนาบตัรประจำตวัประชาชนผูข้ออนุญาต  จำนวน ๑ ฉบบั
๓. สำเนาทะเบยีนบา้นผูข้ออนุญาต   จำนวน ๑ ฉบบั
๔. ทะเบยีนแผงผูป้ระกอบการคา้ (ถา้ม)ี จำนวน ๑ ฉบบั
๕. ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาดฉบบัเดมิ (ถา้ม)ี จำนวน ๑ ฉบบั
๖. แผนผังสถานทีป่ระกอบการ   จำนวน ๑ ฉบบั

คา่ธรรมเนยีม
ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด ประเภทที ่๑ ฉบบัละ ๒,๐๐๐ บาท 
ใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด ประเภทที ่๒ ฉบบัละ ๑,๕๐๐ บาท

กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 
พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ.2535


